Téjékoztatd
a kbzigazgatasi szakvizsga hatalyos kovetelményresmerenl

Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag EInoksége a kgaigest szakvizsgarol sz6l6 35/1998. (Il. 27.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: R.) 3.8-a alapjan a kozigazgatasi szg&viiiteled és valaszthatd vizsgatargyainak
kovetelményrendszerét 2007. szeptember 1-jei hatallyal, aésithiztonsagpolitikai agazat valaszthatd vizsgatargy
kovetelményrendszerét 2008. oktober 1-jei hatallyal ab#tpimeg.

Az Altalanos allamhaztartasi ismeretek témakérre, a Pénzmyioltségvetési igazgatds és Kodzszolgaltatasok
szervezése és igazgatasa véalaszthatd tantargyakra vonatkoz@té@jrkényrendszert 2009. marcius 1-jei hatallyal
hagyta jova.

Altalanos kovetelmények a kozigazgatasi szakvidsgsbeli és szobeli
vizsgéjanak teljesitéséhez

A kozigazgatasi szakvizsga a kotélexizsgatargy (Altalanos kozigazgatasi ismeretek) és edwsathato
vizsgatargy irasbeli és szobeli teljesitédétl. A kdztisztviseb egy vizsganapon tesz irasbeli és sz6beli vizsgat egy
szakvizsgatargybol.

A valaszthat6 targyak jegyzékét az R. 3. szami mellékletémazaa.

A szakvizsga koteléz és valaszthatd vizsgatargyaibdl tett vizsgak kozott ddimll5 napnak kell eltelnie. A
kdzigazgatasi szakvizsgahoz vizsgatargyanként kilon-kulobeirdds szobeli szamonkérés tartozik. A vizsga
tananyaga a kozzétett kdvetelményrendsiterb a jegyzetll all. A szdmonkérés alapjat képezik tovabbéa a jegyzet
lezarasat kovéen bekdvetkezett és a jegyzet szOvegét &rjogszabalyi valtozdsok. Ezekre a véltozasokra a
felkészitk alkalmaval az oktatok kifejezetten felhivjak a hallgatiifydimét. A vizsga tananyagai letoltiek a
Kormanyzati Személyligyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képigiont honlapjarélhitp://www.kszk.gov.hiwoldal

bal szélén taldlhat6 Tananyagtar mappabol).

irasbeli vizsga

A vizsgaz6 az irdsbeli vizsga teljesitése soran szamot ad lzog)l a kotelek és a valasztott targy tananyagat a
kovetelményrendszernek megféleinagas szinvonalon ismeri, és képes azokat alkalmazni arigybko.

A vizsgéz6 arrél ad tanubizonysagot, hogy a koteteza valasztott targyon belll mennyire képes egy ko zgsig
probléma komplex gyakorlati elemzésére, megoldasokhoz sasksétezkedések, eljarasok kivalasztasara, a
végrehajtds menetének tervezésére. Emellett a vizsgataogykdpcsolodd konkrét feladatok megoldasa is része a
tantargy irasbeli vizsgarészének.

Mind a koteled, mind a valasztott targyi irdsbeli vizsga a vizsgatargyhapzcsol6dé feladatsorb6l all, melyre
maximalisan 100 pont adhato.

A vizsgabizottsag az irasbeli vizsgat - vizsgatargyanki@ionkkilon - 6t fokozattal értékeli.

a)jeles (5) 91-100 pont,
b)j6 (4) 81-90 pont,
c) kdzepes (3) 71-80 pont,
d) elégséges (2) 61-70 pont,
e)elégtelen (1) 0-60 pont.

A vizsgazénak mind a kotelézmind a valasztott szakvizsga targybol legaldbb elégsémgesnjegii vizsgat kell
tennie, hogy az elfogadhaté legyen. Amennyiben valamely liatglégtelen érdemjegyirasbeli vizsgat tesz, azt
meg kell ismételni. A vizsgazo elégtelen érdemielysisbeli vizsga esetén is tehet szobeli vizsgat.

Az irdsbeli vizsga idtartama vizsgatargyanként: 120 perc.

A sikeres irasbeli dolgozat feltétele, hogy a vizsgaz6 koéedeh, gordilékenyen és nyelvtanilag is helyesen
fogalmazzon, attekinth&telfogadhaté valaszokat adjon a kérdésekre.



Szobeli vizsga

A szébeli vizsga keretében a jeldlt bizonyitja szakmai, kézmasgtajékozottsagat, felkésziltségét.

A vizsgazé a koteléztargyi szobeli vizsgan egy tételt hiz, amely a.) és bddstész8l all. Az egyes kérdésrészek
kulénb6z tananyagrészekhez kapcsolddnak. A valasztott trgyi saébsdian a jelolt egy tételt hiz.

A szlbeli vizsgakra torténfelkészilésre, kihtzott tételek kidolgozasara legald®bp@rcet kell biztositani a
vizsgazé szamara.

A vizsgabizottsag a tételhez nem tartozé, de a vizsgatargslih tovabbi kérdések feltevésével is tdjékozddhat a
jelolt felkésziltségéi.

A szbbeli vizsga értékelése az irasbeli vizsga értékéldsiakkal egyed.

A vizsgéz6 a kihuzott tételre vonatkozdan szamot ad awg@ly b koteles és a valasztott targy konkrét kérdéskoreit
magas szinvonalon ismeri, azokrol j6 beszéd, fogalmakészséget mutatva egy-egy vizsgatargybol olyan
idétartamban felel, amely alapjan felkésziltsége megitélhet



Kdzigazgatasi szakvizsga kovetelményrendszereatasgyanként

ALTALANOS KOZIGAZGATASI ISMERETEK KOTELEZO
VIZSGATARGYBOL

. rész: A KOZPONTI ALLAMI SZERVEK RENDSZERE

A tantargy rendeltetése, hogy a kdzigazgatasi szakvizegazfl tantargyaként olyan atfogd, de ugyanakkor célra
orientalt alkotmanyjogi, illéileg kdzigazgatasi ismeretekkel lassa el a vizsgazokat, amelgeltén raépilhet a
tobbi koteled, illetéleg valaszthaté tantargy.

Rendeltetésének megfaleh a tantargy elméleti, de nem dncélian tudomanyoskod@&sgaziok altal elsajatitott
fogalmaknak, csoportositasoknak megvan a gyakorlatitfesége, amely a tobbi tantargy kérében is hasznosul.

A tananyag a kozéppontba a magyar szabalyozast éllitia uggamaztdbeagyazza a nemzetkdzi jodidgls
tendenciaiba, s ekként érzékelteti a megjdgyatékossagokat, illéeg az ebrelépés kivanatos iranyait.

Kdvetelmények

1. A Magyar Koztarsasag alkotmanyos berendezkedése

A vizsgazo legyen képes értelmezni az alkotmany fogalmat, israegje tipusait, szabalyozasi targykoéreit és a
magyar alkotmanyfejidés legfontosabb allomasait.

A vizsgéazé ismerje meg a Magyar Koztarsasag Alkotmanyaban ndeghatt alapvetjogokat és kotelezettségeket,
tudja azokat csoportositani, legyen képes azok tartalnadiaayagban kifejtettek szerint értelmezni, és ismerje meg
az alapjogok érvényre juttatdsara, korlataira és védelmématkazd, az Alkotmanyban meghatarozotblf
rendelkezéseket, illéieg az azokhoz kapcsol6doé alkotmanybirésagi gyakorlat leagahb elemeit. A koztisztvisel
ismerje az allamszervezet felépitésének alkotmanyos elveit.

2. Az allami szervek rendszere, jellegiik és egymashoz valoyikzon

A koztisztviseb e tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg az allami szervedaitipazok & feladatait és
kapcsolatrendszerét; legyen képes felismerni az allamiedz@anyitasi viszonyait. A vizsgazo e targykor keretében
ismerje meg a helyi 6nkormanyzatokra vonatkoz6, az Alkotmanyieghatarozott szabalyokat.

3. A kézigazgatas szervezetrendszerikdtése és a kdzigazgatasi feladatok

A vizsgaz6 ismerje meg az allamigazgatds kozponti szerveitm@wy, minisztériumok, nem minisztériumi
formaban nikodd kdzponti allamigazgatasi szervek), a terlleti és helyivekerendszerét, és legyen képes e
szervtipusokdbb jellegzetességeit bemutatni. A vizsgara kégzghjatitsdk el a kdzigazgatasi szervelkauésére
vonatkoz6 alapvétismérveket, és ismerjék a kdzigazgatési szervek altal elthtagfontosabb feladatcsoportokat,
legyenek képesek elhatarolni az allamhatalmi, igazsagszolgélis&ormanyzati és allamigazgatasi feladatokat. A
vizsgazé ismerje a koOzigazgatasi tevékenységfajtak osztalyozddéhok tekintettel a rendszervaltas utan
kibontakozott, illebleg napjainkban kibontakoz6 tendencidkra. A koztisztbksabmerjék az e korbe tartozd
tevékenységi fajtakat, legyenek tisztaban a hat6sagicetlesy engedélyezés, kotelezés és szankcidalkalmazéas
lényegével, ezek egyméshoz valé viszonyaval; sajatitsdkokhtaaz elméleti és mddszertani alapokat, amelyek
nélkillozhetetlenek a tananyag &éli, egy-egy targykort részletesen targyalod részeinsitanulasahoz.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatéééigazgatasi Képzési Kézpont altal kiadott "Altalanos
kdzigazgatasi ismeretek" cinjegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozd etdgraakorokBl a vizsgakdvetelményeken tdlriien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvethriblikaciokat ajanljuk a figyelmébe:



Adam Antal: Alkotmanyi értékek és alkotmanybiraskodsiris Kiadd, Budapest, 1998.

Fazekas Marianna-Ficzere Lajos (szerk.): Magyar kdzigazgatasiAltalanos rész, Osiris Kiadd, Budapest, 2006.

Kilényi Géza: Az alkotmany egyes (alapelvi, alapjogi) renelsfiseinek jogi jellege, Tarsadalmi Szemle, 1995. évi
11. szdm.

Kilényi Géza (szerk.): Alkotmanybiraskodas, Unié KiadadBpest, 1993.

Kukorelli Istvan (szerk.): Alkotmanytan I., Osiris Kiaddudapest, 2007.

Solyom Laszl6: Az alkotmanybiraskodas kezdetei Magyaagan, Osiris Kiad6, Budapest, 2001.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapts@gszabalyok:

2006. évi LVII. térvény a kozponti allamigazgatasi se&rél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogéllasarol

2006. évi LV. torvény a Magyar Kdztarsasag minisztérimalaifelsorolasarol

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyailyas szovege)

Szobeli kérdések

1. Ismertesse az alkotmany fogalmat, szabdlyozasi targykoreitnutdassa be a Magyar Koztarsasag
allamszervezete felépitésének alkotmanyos alapjait!

2. Hatarozza meg az alapégbgok fogalmat és csoportositsa ezeket a jogokat! tesss az alapuejogok
korlatozdsara és védelmére vonatkozé fontosabb rendelkezadektétyos Alkotméany alapjan!

3. Mutassa be a szabadsagjogokat és részletezze harom, a vizssgiatitl meghatéarozott szabadsagjog
tartalmat!

4, Mutassa be a politikai alapjogokat és ismertesse harom - gabizsttsag altal meghatarozott - politikai
alapjog tartalmat! Ismertesse az alap\uditelességeket a hatélyos Alkotméany alapjan!

5. Jellemezze a gazdaségi, szocialis és kulturalis jogokdgjtée ki a vizsgabizottsag altal meghatarozott
alapjog tartalmat!

6. Ismertesse az Orszaddys jogallasat,dbb feladat- és hataskoreit, a szervezetéreig®desére vonatkozd
alapvet szabalyokat!

7. Hatarozza meg a kormanyzés fogalmat, ismertesse a Korméngdbh feladat- és hataskoreit, szervezetét,
megbizatasat ésitkodésénekdbb szabalyait!

8. Hatarozza meg a kdztarsasagi elndk helyét az dllamszervezethertegsedbb feladat- és hataskoreit!

9. Mutassa be a birésadg és Ugyészség jogallasat, e szervéieheKeladat- és hataskoreit, szervezeti
rendszerét!

10. Mutassa be az orszaddgsi biztosok jogallasat, fontosabb feladat- és hataskoreit!

11. Ismertesse az Alkotmanybir6sag jogallasstibffeladat- és hataskoreit és mutassa be az Bidését!

12. Hatarozza meg a kdzigazgatés fogalmat, helyét a hatalmi Agakesstan! Ismertesse a kdzigazgatébf
feladatcsoportjait!

13. Hatarozza meg a kozigazgatasi szerv fogalmat, ismertesseagagalés mutassa be az allamigazgatas
szervezetrendszerét!

14. Mutassa be a helyi 6nkorméanyzas alkotmanyos garanciéit, walamdnkormanyzat és az allami szervek
kapcsolatat!

15. Ismertesse az o©nkormanyzat feladat- és hataskori csopomai 6nkormanyzat szervezetének és
gazdalkodasanak alapbetzabalyait!

16. Ismertesse a kdzigazgatasi szervek tevékenységi tipésaitutassa be részletesen a hatdségi jogalkalmazé

tevékenységeket: hatdsagi engedélyezés, hatésagi kotaradiscio!



II. rész: JOGALKOTASI ES JOGALKALMAZASI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgdz6 megalapozott ismereteleeezen a kozigazgatids két alapvkbzhatalmi
tevékenységét, és képes legyen eligazodni a jogalkotas, illetve alfafaazds kdvetelményeiben. A tananyag
alapozé ismereteket ad a kodifikaciohoz és megismerteti a koixteddt a jogalkalmazasi tevékenység elemeivel,
Osszefliggéseivel, elmélyiti a hatésagi jogalkalmat&spasolatos ismereteit.

Kovetelmeények

1. Jogéllam és jogalkotas

A vizsgaz6 ismerje meg a jogalkotas helyét és szerepétillgjogszervezeti ésikodési rendjének kialakitasaban
és megdisitésében. Ismerje meg a Magyar Koztarsasag jogforridszerét, legyen képes elhelyezni és jellemezni
az egyes jogforrasokat; hasonloképpen szerezzen jartassgogfiomasi rendszer beiskoherencigjat biztositd
kovetelmények megismerésében és alkalmazéasaban. Ismerje megilgogzah szintek és szabalyozasi targyak
Osszhangjanak kdvetelményeit. Szerezzen ismereteket a jogalkitéas tartalmi és formai hibairél. Sajatitsa el a
jogszabaly-dikészitési és jogalkotasi eljards folyamatat, dliy a jogszabdly(tervezet) szerkezeti elemeinek
alkalmazéasat. Ismerje meg a jogszabdly(tervezet) szbvegezéspa=lolatos elvarasokat és kdvetelményeket.
Szerezzen ismereteket a jogszabalyok deregulacioja targyabmgalkotasi folyamatba beépitett deregulacio
alkalmazéasaban és ismerje meg a hatalyos joganyag karbantattag@salatos feladatokat, technikakat.

2. Jogalkotéas és piacgazdasag

A koztisztvised e tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg a jogalkelgst és szerepét a piacgazdasagi kérnyezet
kialakitdsdban és medeitésében. Szerezzen jartassagot a ,beavatkozd” és ,szolgstistéegletkielégit allam
joganyaganak sajatossagai targyaban, legyen képes a ,piacgazomsdgjegalkotasi technikdk és modszerek
felismerésére és — kodifikacios eljarasban résskév — alkalmazésara.

3. Az EU-tagsag hatasa jogalkotasunkra

A vizsgaz0 sajatitsa el az EU jogalkotasi mechanizmuséanalgésysszetévelemeit: ismerje meg és legyen képes
jellemezni az elsdleges és méasodlagos EU-normakat, ezek hatasat a maggioiagra és jogforrasi rendszerre.
Sajatitsa el azokat az elveket és elvarasokat, amelyeket az EU-taggégién megjelenit a magyar jogalkotasban.

4. Altalanos jogalkalmazasi ismeretek

A koztisztviseb e tananyagrész elsajatitasakor tudja értelmezni a jogalkalmagalnét. Atfogéan ismerje a
jogalkalmazas folyamatat, ismerje meg a jogalkalmazastvegrveket, sajatossagaikat; részletesen ismerje meg a
jogértelmezés fajtait. A vizsgazoé atfogdan ismerje a hgtgsgalkalmazo tevékenység tartalmat, jelléipzudja
bemutatni a kbzigazgatasi hatésagi jogalkalmazas sajatossagaiterje a kdzigazgatasi eljarasjéighf forrasait.

5. A kdzigazgatasi hatésagi eljaras

A vizsgazé legyen képes értelmezni a kdzigazgatasi hatosagi te(@rédzigazgatasi aktusok kiadasara iranyuld
tevékenység), az altaldnos és kuldonos eljarasi szabalyokasboz vald viszonyat. A jeldlt ismerje meg a jogi
alapelvek jeleritségét és a kozigazgatasi hatosagi eljaras alapelveit, tovabdelkezzen behatd ismeretekkel a
joghatdésag, hataskor és illetékesség tartalmardl, az dzkégasolatos szabalyokr6l. Tudja értelmezni a jéger
fogalmat és érvényesiilését a kdzigazgatasi eljarasban.

6. A k6zigazgatasi hatdsagi eljaras tagozoédasa, szakasza

A vizsgaz6 ismerje meg a kbzigazgatasi hatésagi eljarganaitat, illetve aktualizélja a kdzigazgatasi alapvizsgan
szerzett ismereteit az eljarads szakaszair6l. Az alapismeretdikemndan ismerje meg a jogorvoslati eljaras formait,
férumait, szerezzen atfogo ismereteket a kulépdgorvoslatok egyméashoz val6 viszonyar6l, a jogontoslgras
menetédl. Bovitse a végrehajtasrél az alapvizsgan mar megszerzett tudasalyew legytipusokra jellendz
végrehajtasi formakkal a kulénos eljarasi szabéalyok alapjan



Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltaté és Kozgasigképzési Kozpont altal kiadott ,Altalanos
kozigazgatasi ismeretek” c. jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartoz6 egyeakorokbl a vizsgakovetelményeken tiifien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvethrilikaciokat ajanljuk figyelmébe:

Drindéczi Timea — Petrétei Jozsef: Jogalkotastan, DialdgpDa Kiadd, Budapest — Pécs, 2004.

Gyergyak Ferenc: Elektronikus tgyintézés és hatésaggdimtasi szabdlyai a Ket.-ben, Magyar Kdzigazgatas,
2005/2.

Gyergyak Ferenc — Kiss Laszl6 — Orova Marta: Bevezetésya jbghlkotas és jogharmonizacié médszertanaba,
Magyar Kézigazgatési Intézet, Budapest, 2004.

Gyergyak Ferenc — Orova Marta — Sarkdzyné SzabO Piroskald-Nagy Viktoria: Helyi dnkormanyzati
rendeletalkotds és jogalkalmazéds az Alkotmanybirosadg és azakEwBopsag dontéseinek tikrében, Magyar
Hivatalos K&zlénykiad6, Budapest, 2006.

Hollé Andras — Balogh Zsolt: Az értelmezett Alkotméany, MagHivatalos Kozlénykiadd, Budapest, 2005.

Jakab Andras: A jogszabalytasbb kérdésedl, UNIO Kiad6, Budapest, 2003.

Kilényi Géza (szerk.): A kozigazgatasi eljarasi torvénymkeentarja 2. atdolgozott kiadas, Complex Kiado,
Budapest, 2006.

Lérincz Lajos (szerk.): Kdzigazgatasi jog, HVG-ORAC, Budap2307.

Lérincz Lajos: A kdzigazgatas alapintézményei, HVG-ORAC, Budagess.

Petrik Ferenc (szerk.): A kbdzigazgatasi eljaras szabalyammkentar a gyakorlat szamara, HVG-ORAC, Budapest,
2006.

Somssich Réka: Az Eurdpai K6zosség szabalyozasi eszkdzwsijognizacio, Mobil Kiadd, Budapest, 2004.

Szilagyi Péter: Jogi alaptan, Osiris Kiad6, Budape€i020

Szilagyi Péter: Jogalkotés, torvényhozas, kodex, Imntifikécio, 2002.

Szabé Lajos — Gyergyak Ferenc — Darak Péter: A kbzigazgatasagaeljaras és szolgaltatas altalanos szabalyai
(Kommentér a jogalkalmazéknak az 0j térvényhez), UNIO Kjd&ldapest, 2005.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakodreihez kapisojdgszabalyok, allami iranyitds egyéb jogi
eszkozei, alkotmanybirésagi hatarozatok:

2005. évi LXXXIII. térvény a kdzigazgatasi hatésagi eljgédsszolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi
CXL. torvény hatalybalépésével osszeftiggyes torvények médositasarol

2004. évi CXL. torvény a kodzigazgatasi hatdsagi eljarézdgaltatas altalanos szabalyairdl

2004. évi XXIX. torvény az eurdpai unios csatlakozassakefgd egyes torvénymoédositasokrdl, torvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezégéralamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasarol

1990. évi LXV. térvény a helyi énkorméanyzatokrol

1987. évi XI. térvény a jogalkotasrol

1972. évi V. torvény a Magyar Koztarsasag ligyészégér

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol

193/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet az elektronikus UgyiésaZszletes szabalyairol

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hatoséljirasban a személyes koltségmentesség
megallapitasarol

179/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a hatdsagi kdzoktl

12/1987. (XII. 29.) IM rendelet a jogszabalyszerkes#tésr

10/1998. (IV. 8.) AB hatarozat

3/1998. (Il. 11.) AB hatarozat

72/1995. (XIl. 15.) AB hatarozat

11/1994. (1. 2.) AB hatarozat



29/1993. (V. 6.) AB hatarozat

53/1992. (X. 29.) AB hatarozat

28/1992. (IV. 30.) AB hatarozat

25/1992. (IV. 30.) AB hatarozat

64/1991. (XII. 17.) AB hatarozat

38/1991. (VII. 2.) AB hatarozat

32/1990. (XIl. 22.) AB hatarozat

Ket. Szakéui Bizottsag allasfoglalasai (www.otm.gov.hu)
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12.

13.

14.

Szoébeli kérdések

Hatarozza meg a tarsadalmi, erkolcsi és jogi normak fogalmahasinoz valé viszonyukat!

Mutassa be és jellemezze a jogforrasi rendszer elemeit éamziédinyitas egyéb jogi eszkozeit!

Ismertesse a jogszabalyskészitési és jogalkotasi eljardtbb elemeit!

Ismertesse a jogszabdlytervezet szerkesztését és szovegezését!

Ismertesse a jogszabalyok érvényességére, hatélyara, é@ntailisara vonatkozo szabélyokat! Ertelmezze a
deregulacié fogalmat és ismertesse a deregulacio tartalmagiform

Ismertesse a hatésagi jogalkalmazas fogalmat, a jogalkaltesgkenység fajtait, a jogalkalmazas szerveit és
folyamatat!

Ismertesse a kozigazgatasi hatésagi eljards és szolgadiipdéssi alapelveit és alapdetrendelkezéseit!
Hatarozza meg a kdzigazgatasi hatésagi Uigy, a kézigazgatasi hatézaigggfél fogalmat!

Mutassa be a joghat6sag, hataskor, illetékesség és a kizardlyaizabkdzigazgatasi hatosagi eljarasban!
Mutassa be a hatdésag dontéseire és a hatosagbreiere vonatkoz6 szabdlyokat a kdzigazgatasi hatdsagi
eljarasban!

Mutassa be a kdzigazgatasi hatosagi eljaras szakaszait ééfakietdjaras meginditdsara (a kérelemre induld
eljarasok, a hivatalb6l induld eljarasok és értesités aagljgeginditasardl) vonatkoz6 szabalyokat!

Ismertesse a hataftid szamitasara, az eljaras felfiggesztésére, a hatdsagi ikbzést a szakhatdsag
kozremikddésére vonatkoz6 szabdlyokat a kbzigazgatasi hatéséagi eljdrasban

Ismertesse a tényallas tisztazasara és a bizonyitasisedjavonatkoz6 szabalyokat a kdzigazgatasi hatosagi
eljarasban!

Ismertesse a kdzigazgatasi dontésekkel dsszé&fioggrvoslatokra (a kérelem alapjan lefolytatandé eljaras és a
hivatalbdl lefolytatandd dontés-fellilvizsgélati eljaréshatkoz6 szabalyokat a kdzigazgatasi eljarasban!
Mutassa be roviden a Ket. végrehajtasra és elektronikustéggsre vonatkozdhb rendelkezéseit!



I1l. rész: ALTALANOS ALLAMHAZTARTASI ISMERETEK

A tantargy célja és rendeltetése, hogy a magyar allamh&ztaetddszer felépitését ésiikidését, valamint a
koltségvetési szervek jogallasat és gazdalkodasabetievalamennyi fetffokl végzettsély koztisztvised olyan
altalanos jelleg ismeretanyagra tegyen szert, amely alapjan - a spedséfisretek megszerzését kdet -
alkalmassa valik a kozigazgatas valamennyi szintjén,velletalamennyi agazataban a dontégésdzitési, a
dontéshozatali, valamint a dontés-végrehajtasi tevékerlysédemi és hatékony gyakorlasara.

Kdvetelmények

1. Az allamhéztartas kdzgazdasagi szerepe és jskaye
A vizsgaz6 ismerje meg az allamhéaztartdsnak a nemzetgazdasbetddtitt helyét és szerepét, valamint az
allamhaztartas és az azt befolyasdldf makrogazdasagi tényiekzotti dsszefuiggéseket.

2. Az dllamhaztartas rendszere, az allamhéztartasi@gandas alapelvei ég 5zabalyai

A vizsgaz6 sajatitsa el az allamhaztartds jogi definicidjat, és ngnkell a magyar allamhaztartasi rendszer
felépitését, az allamhaztartasi gazdalkodas legfontosabb Isiafiglyait, valamint az allamhaztartas korében
érvényre jutd fontosabb alapelveket.

3. Az dllamhaztartas bevételei és kiadasai

A vizsgaz6 ismerje meg a kodzbevételekkel, ezen belis@lban a kdzhatalmi bevételekkel kapcsolatos alépvet
ismereteket, valamint az allamhaztartasi kiadasok funkdoiizsgazo kapjon atfogé képet az adodigazgatasrol,
ismerje meg az adéhatésagok feladatait.

4. Az dllamhaztartasi rendszer kézponti szintjének almsrds

A koztisztviseb rendelkezzen az allamhaztartasi kdzponti szintjére, ennek elggedsaereire vonatkoz6 alapéet
ismeretekkel, ismerje a kozponti koltségvetés szerkezetar @lrendszerhez tartozé szervezettipusok koltségvetési
dodntéshozatali mechanizmusanak altalanos szabalyait. Ag#tidoan ismerje a kdzponti koltségvetdikébzitését

és a koltségvetés elfogadasanak rendjét, tovabba ismerje égkétiss végrehajtadsdnak ellerésére vonatkozé
fébb szabalyokat. A koztisztviselegyen képes bemutatni a kéltségvetési ciklus fazisadllami vagyon fogalmat,
foébb targyait, valamint rendelkezzen alagvésmeretekkel az &llami vagyon jelleéml és értse a vagyon
gazdalkodas lényegét.

5. Az dllamhéaztartasi rendszer helyi alrendszere

A vizsgazé ismerje meg a helyi 6nkorményzatok gazdalkoddsakakmanyos alapjait és lassa at a helyi
onkormanyzatok relativ gazdasagi onallésaganak tartalmdlyakidltségvetés, illetve az 6nkormanyzati tulajdon
ebben betoltott szerepét. A koztisztviskdgyen képes roviden bemutatni a helyi 6nkorméanyzatdsdgletésének
fébb bevételeit és kiadasait, valamint gazdalkodasuk legforiicsathalyait, és kapjon képet a helyi énkorméanyzati
vagyon Osszetételét iliggn.

6. A koltségvetési szervek jogallasa

A vizsgazo ismerje a koltségvetési szerv meghataroz6 fogasimérveit, tudja csoportositani és egymastdl
elhatarolni a kulonféle koltségvetési szerveket. A {akiherje a koltségvetési szervek alapitdsavékdauésével,
illetve megsziintetésével kapcsolatos legfontosabb jogi termiedeket.

7. A koltségvetési szervek gazdalkodasa

A vizsgazé legyen képes bemutatni a koltségvetési szervek gaddsdnak altalanos szabalyozasi keretétglidigt
legfontosabb részletes szabalyait és attékmbédon ismerje a gazdalkodas jogi korlatait. A vizsg&rderje az
elemi koltségvetést és annak tartalmat, ismerje meg az e#isiss, elfogadasara, végrehajtasara, valamint a
koltségvetési beszamoléra vonatkozd alafpvezabalyokat, és sajatitsa el a kotelezettségvallalassal, az
érvényesitéssel, az utalvdnyozéssal, valamint az ellenjegyképssolatos ismereteket.

8. A koltségvetési szervek elferése
A koztisztvised ismerje meg az allamhéaztartasi kontroll céljait, rendeltetidénségét ésdbb jellemit, ismerje



meg a kul§ ellendrzés, illetleg a bel§ kontroll fébb jogi rendelkezéseit és legyen képes ezek egymastmiort
elhataroldsara. A jelolt ismerje meg a helyi dnkormanyzatok Uugmzellerbrzésére vonatkoz6 specidlis
szabalyozast.

Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatd ésgéigatasi Képzési Kézpont altal kiadott "Altalanos
kozigazgatasi ismeretek” cinjegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozd etgraakorokBl a vizsgakdvetelményeken tdlriien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvethrilikaciokat ajanljuk figyelmébe:

Bende-Szab6 Gabor: Az allamhaztartas joga, In: Foldes Geamk.): Pénziigyi jog, Osiris Kiadd, Budapest, 2005.
Foldes Gabor: A pénziigyi alkotmanyossag, Tarsadalmi Sz&g96é, évi 1. szam.

Foldes Gabor: A pénziigy-igazgatasi jog, In: Ficzere Lajoorgdes Imre (szerk.): Magyar kdzigazgatasi jog.
Kulénos rész eurdpai unios kitekintéssel. Osiris Ki@l@japest, 2006.

Kusztosné Nyitrai Edit (szerk.): A helyi dnkormanyzatokp&nziigyeik, Municipium Magyarorszag Alapitvany,
Budapest, 2003.

Simon Istvan: Adéjog, Osiris Kiadd, Budapest, 2007.

Simon Istvan: Pénziigyi jog, Osiris Kiadd, Budapest, 7200

Vigvéari Andras: A helyi énkorméanyzatok vagyongazdalkodassZ KK ROP 3.1.1. Programigazgatosag, Budapest,
2007.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapcsagdogbalyok:

2008. évi CII. torvény a Magyar Koztarsasag 2009. éliskgvetéséi

2008. évi CV. torvény a koltségvetési szervek jogailtdlsss gazdalkodasarol

2008. évi LXXV. tdrvény a takarékos allami gazdalkodaésdh koltségvetési fetidségbl

2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrol

2003. évi XXIV. torvény a kézpénzek felhasznalasanak, a kidan hasznalatanak nyilvanossagaval, atlathatéva
tételével és elleirzésének bvitésével dsszefiiggegyes torvények madositasarol (,Uvegzsebtorvény”)

2000. évi C. torvény a szamvitélir

1992. évi XXXVIII. tdrvény az allamhaztartasrol

1991. évi XVI. térvény a koncessziérél

1990. évi C. térvény a helyi adokrol

1990. évi LXV. térvény a helyi énkormanyzatokrol

1989. évi XXXVIII. térvény az Allami Szamveészéks!

311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Magyar Allamkirdzsé|

312/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Kormanyzati Eiezési Hivatalrdl

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a kdltségvetési szebadss ellensrzéséél

249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartasvezmtei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol

217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet az allamhaztartéikddési rendjéf

Sz6beli kérdések

Jellemezze az dllamhaztartas kdzgazdasagi szerepét éésgaient

Mutassa be az allamhaztartast meghatarozé makrogazdasagickenyeészletesen ismertesse a gazdasagi
ndvekedést, az inflaciot, a fizetési mérleget és ezek hatédsdiamhaztartas egészére!

Mutassa be az allamhaztartas rendszerét!

Mutassa be a koltségvetés jovahagyasanak parlamenti rendjétiaf 6ssze a koltségvetési ciklusokat!

Mutassa be az allamhaztartasi rendszer kdzponti kdltségvetpdserét!

Mutassa be az llamhaztartasi rendszer tarsadalombiztogikasiszierét!
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Ismertesse az elkulonitett allami pénzalapok alrendszerét!
Mutassa be az allamhéztartasi rendszer helyi Snkormanyzati sdezétl
Ismertesse a koltségvetési szerv fogalmat és jogallasat!

. Csoportositsa a koltségvetési szerveket, feladatellatdshémrgltafunkcidk szerint és @ranyzatok feletti

rendelkezési jog szerint, mutassa be e#bk fellemit!

. Mutassa be a koltségvetési szervek gazdalkodasanak fdmisratialyait!
. Mutassa be az allamhaztartasi kontroll rendszerét!



IV. rész: KOZIGAZGATAS-SZERVEZESI ES VEZETESI
ALAPISMERETEK

A tantargy célja, hogy a koztisztvisemegismerkedjen a vezetés alapjaival, a vezetéselnidbt térileteivel,
modszereivel és eszkdzeivel. A tananyag elsajatitdsavadsgazd képes lesz a kordzevezetési, szervezési
modszerek megismerésére és alkalmazésara.

Kovetelmeények

1. A szervezési és vezetési tudomanyos gondolkodise &l

A vizsgaz0 ismerje meg a szervezési és vezetési alapfogajiegfan képes rendszerezni a kuléribtimomanyos
irAnyzatokat. Legyen tajékozott a globalizaci6 és az informaci@addlom épitésével kapcsolatos alapvet
kérdéseiben.

2. A vezetés funkcioi, gyakorlata, szervezés formai és médszerei

A koztisztviseb ismerje a vezetés funkcidit a tananyagban kifejtettekirgézértelmezze a funkciok kozétti logikai
Osszefliggéseket, sajatitsa el a vezetés jogi és nem jkgzetzlegyen képes elhatarolni az egyszemélyi vezetést a
testuleti vezetéét

3. A szervezet ismérvei, fejlesztésiik iranyai

A hallgat6 ismerje meg és sajatitsa el a szervezettel kaprstdgfontosabb tudnivalokat, mint dikddés,
kornyezet, struktira, felépités, a szervezeti kultira. Képgerdglismerni és megkulénbdztetni az egyes
szervezetek fikodésének legjobb forméjat.

4. A kozigazgatasi szervezetek sajatossagai, szervezeti nedjegjt a kozigazgatasi szervezetek fejlesztésének
technikai

A koztisztviseb ismerje meg a kozigazgatdsi szervezetek jeli#mBSajatitsa el stratégiai tervezés alapjait,
modszereit, a projektben gondolkodas lényegét. SzerezZmtasgagot a szervezeti valtozadsok kezelésének
modszereifl.

5. A kézigazgatas #kodési folyamatai

A vizsgazo6 ismerje a kdzigazgatasi folyamatok alapyellegzetességeit, sajatitsa el a tananyag altal bemutatott
szervezet atvilagitasi technikékat. Ismerje meg az elektrorkémmazgatas alapuetjellemzsit. Legyen képes
bemutatni a csoportos szellemi alkot6 technikékat és akalmmzhatésagat a kdzigazgatasban. Sajatitsa el az
okelemzési technikék hasznélatat és modszerét.

6. A kbzigazgatas milségfejlesztése

Ismerje meg az Uugyfélfogadas Uj, korszemoOdszereit, sajatitsa el a kozigazgatési éswgbiztositds és
minéségfejlesztés alapelveit. Legyen jartas a tananyag &ltal thEtuteljesitményértékelési mddszerekben.
Ismerkedjen meg az Ugyfélkartak és allampolgari Tanacsokpsaez| és kozigazgatasi hasznositasaval, valamint a
benchmarking médszereivel.

7. Humanesforras— és kdzszolgalati menedzsment

A vizsgazé ismerje meg a humadferras menedzsment fogalmat, elemeit, médszereit, valeankidizszolgalati
menedzsment ismérveit, tendenciait a vilag kilodbdzszagaiban. Szerezzen alapismereteket HR stratégia
kialakitdsaban, az &orrds igény tervezésében, a dijazési és 0sztdnzési renddaéftasdiban, a tovabbképzési
rendszer kialakitdsanak fontossagaban. Ismerje meg a nem keélegis fejlesztési modszereket. Ismerje fel a
bemutatott modszerek adaptalasanak tsftgfét. Sajatitsa el a kdzszolgélati jogviszonnyal kagtsolegfontosabb
ismereteket, Ugymint az alkalmazas feltételeit, a jogviszt#tyehozasat, mddositasat, megsziintetését, az
elémeneteli rendszer szabalyait. A jogviszony tartalmareati®mzd ismereteket szerezze meg, lassa at é<sefai
rendszer felépitését és ismerje meg annak legfontosabb szabalyai



Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatd ésgéigatasi Képzési Kézpont altal kiadott "Altalanos
kozigazgatasi ismeretek” cinegyzet tartalmazza.

Ajanlott irodalom

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartozd etgraakorokBl a vizsgakdvetelményeken tdlriien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvethriblikaciokat ajanljuk figyelmébe:

Dr. Andriska Szilvia (szerk.): Bevezetés az Eurdpai Urddsogatasok rendszerébe, Magyar Kozigazgatasi Intézet,
Budapest, 2004.

Bakacsi — Balaton — Dodék — Mariés: Vezetés-szervezésAtlla Kiado, 1996.

Davis Osborne — Ted Gabler: Uj utak a kézigazgatasban, thok@do, 1994,

Dobak Miklos: Szervezeti forméak és vezetés, KIK-KERSZOWdbest, 2000.

Dudas — Karolinyné — Laszl6 — Lévai — Pér: Bevezetész@mhaagatasi emberi &orras menedzsmentbe, Magyar
Kozigazgatasi Intézet, Budapest, 2004.

Dudas Ferenc — Hazafi Zoltan: Kézigazgatasi auditalas, Nd<adp, Budapest, 1996.

Elbert — Karolyvny — Farkas — Podr: Személyzeti/embeifioerdas menedzsment — Kézikényv, KIK-KERSZOV,
Budapest, 2000.

Gaspar Matyas: Helyi 6nkormanyzati menedzsment, KézigpKizigkonzult, Budapest, 1995.

Horvéath Imre: Kdzigazgatasi szervezés és vezetéstan, Dialog €afiguld, Budapest — Pécs, 1969.

Horvath M. Tamas: Kézmenedzsment, Dialég Campus Kiadéaiest-Pécs, 2005.

James G. March: Bevezetés a dontéshozatalba, PANEM KiadapBst, 2000.

Dr. Ladé Laszl6: Szervezéselmélet és modszertan, KIK-KerBzdapest, 1979.

Nemes Ferenc: Vezetési ismeretek és modszerek, BKAE dképa Intézet, Budapest, 1999.

Dr. Pataki Béla: Valtozasmenedzsment — oktatasi segédi&sEB Budapest, 2004.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapbs@gszabalyok:

1992. évi XXIII. torvény a koztisztvisék jogallasarol
301/2006. (X11.23.) Korm. rendelet a koztisztvisigkljesitményértékelés és jutalmazas szabalyairol

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a vezetés fogalmat és Iényegét! Hatarolja el #és#zaz irdnyitas, fellgyelet és eligmés
tartaméat!

2. Mutassa be a vezetés funkcidit, stilusat és modszereit!

3. Ismertesse a vezetés jogi és nem jogi eszkdzeit! Mutasseelzetds szervezeti formait!

4. Ismertesse a szervezet fogalmat, és sorolja félk@dését befolyasolo tényezet!

5. Sorolja fel, milyen szervezeti struktirakat ismer! Mutalssa®vebben tdrzskari szervezetikbdését, annak
elényeit és hatranyait!

6. Ismertesse a stratégiai tervezés jelléitnzs annak ismert modszereit!

7. Ismertesse a valtoztatasi stratégiakat, valamint az disridzelésének taktikait!

8. Ismertesse az e-kdzigazgatés fogalmat és lényegét!

9. Sorolja fel a szervezet atvilagitaséat seggchnikakat, kett kozilik részletesen mutasson be!

10. Mutassa be a csoportos szellemi alkotétechnikédkat és ismene&dsményét a kozigazgatdshoz vald
alkalmazhat6sagukrol!

11. Mutassa be, hogy milyen niigégfejlesztési eszkdzoket, médszereket haszndl a mdipigazgatas!

12. Hatarozza meg a humagdtsrras-menedzsment fogalmat és hasonlitsa 0ssze a kéistiotggnedzsmenttel!

13. Ismertesse az emberiséorras kivalasztasanak modszereit, 6sztonzési rendszerétyamhéigigazgatasban!

14. Ismertesse a kdzszolgéalati jogviszony létesitéséreegstimésére vonatkoz6 szabalyokat!

15. Mutassa be az @heneteli rendszert és a kdzszolgalati jogviszony taésl

16. Mutassa be a kdzszolgélati féleségi rendszert!



V. rész: AZ EUROPAI UNIO INTEZMENYEI ES JOGRENDSZER E

A tantargy célja, hogy — tekintettel Magyarorszag EUséagira — megismertesse a vizsgazéval az Unié intézményi
rendszerét, fikddését, jogrendszerét, szakpolitikait, valamint a tagéagtkezményeit a magyar kdzigazgatasra.

Kdvetelmények

1. Az Uni6 intézményrendszerejkiidése és dontéshozatali eljarasa

A vizsgazé — a kbzigazgatasi alapvizsga ismereteire is wodg — ismerje az europai integracio folyamatanak
alakulasat; az Eurdpai Tanacs, az Eurdpai Unié Tanacsa, az BBizgttsag, az Eurdpai Parlament, az Eurdpai
KbzOsség Birdsaga, valamint a Szandszék, Gazdasagi és Szocialis Bizottsag, Régiok Bizatiaurdpai
Beruhéazasi Bank, Eurépai Kdzponti Bank valamint az Eurdpabudsman felépitését, hataskoreit ékadését; az
EU déntéshozatali eljarasait; az EU és a tagallamok hataskseerdezetét; a legfontosabb uniés politikak alapvet
céljait és nikddését; az Unio jdjére vonatkozo elképzeléseket.

2. Az EU koltségvetése és a tamogatasi rendszer

A vizsgazé ismerje az EU koltségvetésének alapelveit, 2lgdiesés forrasait é8b kiadasait; a koltségvetés
elfogadaséaval, végrehajtasaval és éitea@sével kapcsolatos legfontosabb szabalyokat; az EU tamiogaidszerének
céljait, formait, a Strukturalis Alapok és a Kohézios Adgyes elemeit. Ismerje a Gazdasagi és Monetaris Uniéra
vonatkozé szabdlyokat, az eur6—0vezethez tartozas kriténdszerét.

3. Az EU jogrendszere

A vizsgazo ismerje a kdzdsségi jog szerepét, céljait; a kégibgm forrasait (eldleges és masodlagos jogforrasok),
az acquis communautairéogalmat, a kdzosségi jog jellediz (elssbbség, kdzvetlen és kdzvetett hatély, kdzvetlen
alkalmazhatésag) és a jogharmonizaci6 fogalmat, szerepébzeiizlia K6zdsségek Birdsdganak szerepét a kbzosségi
jog alakulasaban és értelmezésében, & Ipéde alapelveit, fikddését, a négy szabadsag fogalmat.

4. Az Uni6 és a magyar kdzigazgatas viszonya

A vizsgazo ismerje az eurOpai €s a nemzeti kdzigazgatas szésegapcsolatat, az Eurdpai Kozigazgatasi Térség
fogalmat, Magyarorszag és az EU kapcsolatanak torténetét, askgziszabalyok hazai alkalmazasat, és a
jogharmonizéacios feladatokat.

Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltato és Kbgajasi Képzési Kozpont altal kiadott ,Altalanos
kbzigazgatasi ismeretek” c. jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartoz@egemakoroki a vizsgakovetelményeken tulrien
ismereteket akarnak szerezni, a kovetimiblikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Fazekas Judit (szerk.): Az eur6pai integracio alapédéeei, KIK-Kerszév, Budapest, 2000.

Forman Balazs: Az Eurdpai Unié strukturalis éxshtlakozasi alapjai, Interpress, Budapest, 2003.

Foucher, Michel: Eur6pa-kdztarsasag — Torténelmek és gedgidizott, Politikatorténeti Flizetek XIV., Napvilag
Kiadé, 1999.

Horvath Jefi: Az eur6pai integracio térténete 1945-2002, Osiris Kid@idapest, 2003.

Horvath M. Tamas (szerk.): Eurdpai integracié az onkormankzstemszogél, Magyar Kozigazgatasi Intézet,
Budapest, 1998.

Horvath Zoltan: Kézikdnyv az Eurépai Uniorél — 6. kiadd¥ G ORAC, Budapest, 2005.

Horvath Zoltan — Tar Gabor: Az Eurdpai Parlament, Faldkado, Budapest, 2004.

Kende Taméas — $izs Tamas (szerk.): Eurépai kozjog és politika, Osiredléj Budapest, 2005. - {

Megjegyzés [GK1]: Talan
ebbbl van Ujabb kiadas




Kende Tamas — $izs Tamas (szerk.): Bevezetés az Eurdpai Uni6 politikaibk;Kerszdv, Budapest, 2005.

Kiss J. Laszl6 (szerk.): A Huszon6tok Eurdpai, Osfiedd, 2005.

Prugberger Tamas: Eurdpai és magyar 6sszehasonlité memkézszolgalati jog, Complex Kiadd, Budapest, 2006.
Szamadé Tamas (szerk.): Az eurdpai integracié alapgiesei, HVG ORAC, Budapest, 2003.

Varnay Erd — Papp Monika: Az Eurdpai Uni6 joga, KIK-Kerszdv, Buektp2004.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapcsagdagbalyok:

2004. évi XXX. torvény ... a Magyar Kdztarsasag ... Eurdpaivhoz torté csatlakozaséardl szol6 szédeés

kihirdetésésl

2004. évi LIlI. térvény az Orszagtlgs és a Kormany eurdpai uniés tigyekben téregyittnitkodésésl

1994. évi I. torvény a Magyar Koztarsasdg és az Eurdpai Kégék és azok tagallamai kdzott tarsulas létesblésér
sz0l6, Brisszelben, 1991. december 16-an alairt Eukéggéllapodas kihirdetésgr

1/2004. (1.5.) Korm. rendelet az Eurdpai Uni6 strukisralapjaibdl és Kohézids Alapjabol szarmazd tamogatasok

hazai felhasznélasaért félelintézményeki

1123/2007. Korm. hatarozat az Eurdpai Uni6 dontéshozeteidkenységében valé részvéibés az ehhez kapcsolddd

korméanyzati koordinaciorol

az Europai Uniorol szolo széiaés

az Eurdpai Kbzosséget létrehozé sédés egységes szerkezetbe foglalt valtozata (HL 2006/E/82)

Szobeli kérdések

Ismertesse az eurdpai integracioé torténetének fontosabbtiEjez kezdetekt napjainkig!

Ismertesse az Eurdpai Unié Tanécsa és az Eurdpai Bizatesdpét, szervezeti felépitését dkadését!

Ismertesse az Eurdpai Parlament szerepét, szervezeti felépitdtigbéesét; valamint mutassa be réviden az EU

egyéb intézményeit (Szamuviszék, Gazdasagi és Szocidlis Bizottsag, Régiok Bizottdag@dpai Beruhazasi

Bank, Eurdpai Kdzponti Bank, Europai Ombudsman)!

4. Ismertesse az Eur6pai Bir6sag feladatat, Osszetételét ésagljgiadl az eizetes dontéshozatali eljards és a
kotelezettségszegési eljaras, szerepét és jelegdt!

5. Ismertesse az EU jogalkotashoz kapcsol6d6 dontéshozatalzerekdit, menetét!

6. Mutassa be az EU politikainak rendszerét, jell@thSorolja fel az EU legfontosabb politikait és ketkdzuluk
részletesen ismertessen!

7. Ismertesse az EU koltségvetésének alapelveit, szerkezetedlaggasanak rendjét!

8. Hatarozza meg a kozdsségi jog szerepét és céljat! Ismertesslgidieges és méasodlagos jogforrasokat, a
tagallamok jogharmonizéacios kotelezettségét, ennek elatémak kdvetkezményét!

9. Ismertesse a kdzdsségi jog alapelveit, az aruk, a szolgakatd személyek és éke szabad aramlasanak
altalanos elveit és céljat!

10. [Ismertesse az ,unios kozigazgatas” szintjeitéefuhkcioit a dontésékészités, a koordinacié és a kdzdsségi jog
érvényesitése terUIetén! __ - -| Megjegyzés [GK2]: Ezt a %

y

wn e

11. Mutassa be Magyarorszag és az EU kapcsolatainak alakodggainkig! kérdés javasoljuk pontositani va
12. Ismertesse az EU és a magyar kozigazgatas kapcsoldédasanak igiéaedjarasi rendszerét! elhagyni.




VALASZTHATO VIZSGATARGYAK KOVETELMENYRENDSZERE
ALLAMIGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgaz6 szamara biztositsa a rendsnébet elsajatitasat és konkrét, a napi munkahoz
szikséges ismeretanyag kozvetitését. A koztiszévismherje meg a jegyzet altal atfogott ismereti kort, az
allamigazgatas fogalmat, helyét és szerepét az allami szenlakyint a kdzigazgatés rendszerében, az allamigazgatas
fejlédését, szervezetének éskidésének alapvétvonasait.

Kdvetelmények

1. Az allamigazgatas helye az allami szervek és a kozigaagatdszerében

A koztisztviseb ismerje meg a modern polgéari allamnak megeléllamigazgatas fejiéstorténetét, kilonos
tekintettel a magyar sajatossdgokra, az allamigazgéasnyat az alapvétéllamhatalmi dgakhoz a hatalyos jogi
szabalyozas alapjan és az allamigazgatast, mint a kdzigazggtéalemndszerét.

2. Az allamigazgatas fogalmi elemei

A vizsgéz0 sajatitsa el az allamigazgatasi szervek rendszerfirgamara vonatkozé részletes ismereteket, Ismerje
meg az allamigazgatastikbdésének alapkérdéseity feladatait és hataskoreit, legyen képes megkildnbdztetni az
irdnyitas, felugyelet, ellémzés fogalmat. Ismerje meg az allamigazgatasi dontésesatipés azok jellend#, tudja
értelmezni az dllamigazgatas személyzetére vonatkozé specidlis ekabaly

3. Az allamigazgatas felépitése

A koztisztviseb ismerje meg az allamigazgatési szervek korét. Meg tudjeozatéaz allamigazgatas jogi definiciojat

a hatalyos jogszabalyok alapjan, fel tudja sorolni a kozfedadatellatd szervek tipusait a Polgari Térvénykényv
rendelkezései alapjan. Ismerje a kdzigazgatasi szerv fogabsaKtv. hatélya alé tartozé allamigazgatasi szerveket,
valamint a rendészeti szervek problematikajat. Be tudja matatik értelemben vett dllamigazgatasi szervek tipusait
(altaldnos és kulonds hataskoszervek, kozponti és helyi szervek, testileti és hivafalisi szervek), az
allamigazgatasi feladatok ellatasaban részt wgyéb szervek korét (a kdzintézetek, koztestlletek, kozalapdtvés

a kdzhasznu tarsasagok fogalmat), valamint a természapelyt, mint az allamigazgatasi feladat- és hataskorok
cimzettjét (jegyd, anyakonyvvezét hatosagi agazatok stb.).

A koztisztviseb ismerje a kdzigazgatas kdzponti szerveit és adbk fellemit, valamint tudjon attekintést adni a
helyi (terileti és telepllési) szinteniikddd allamigazgatasi szervek kodér tudja azokat tipizélni és ismerje
felépitésik & elemeit, valamint irdnyitasi viszonyaik jellegzetességeit.

A koztisztviseb ismerje & elemeiben az allamigazgatasi szerveknél foglalkoztatottak Igsgél a kivalasztas
rendszereit az eurdpai kozigazgatasban alkalma#bti fnegoldasi lehéségek bemutatasaval, és legyen képes
bemutatni a kdztisztvisél rendszer iranyitasara alkalmazott eljarasokat.

4. Az dllamigazgatas #kddése

A koztisztvised legyen tisztdban az éllamigazgatas rendeltetésével az Adkgtids mas jogszabalyok elemzése
alapjan és legyen képes tipizalni az allamigazgatasi feladatdlsaietesen ismerje az allamigazgatasi hataskor és
illetékesség fogalméat, az &llamigazgatasi hataskordib fcsoportjait (jogalkot6i jogkor, jogszabalyblegsziti
jogkorok, jogalkalmazoi jogkorok, hatésagi és nem haigeglorok, koltségvetési-gazdalkodasi jogkor, iramsiits
felugyeleti jogkorok stb.).

5. Az EU csatlakozas hatasa az allamigazgatasrangenciak az allamigazgatas fejlesztésében

A koztisztviseb atfogdan ismerje meg az EU felfogasati&szabalyait a tagorszagok kdzigazgataséara és legyen képes
attekinteni a tagorszagok allamigazgatasaval kapcsolétis dnids elvarasokat. A jeldlt ismerje meg a fejlett
orszagok kdzigazgatas-féjlésében megjelent Uj tendenciak alapedemeit.



Tananyag

A vizsgaanyagot a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté égigiégatasi Képzési Koézpordltal kiadott "
Allamigazgatas" cir jegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok jegyzéke

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartozgesgémakorokd a vizsgakdvetelményeken tdlien
ismereteket akarnak szerezni, a kovetimiblikacidkat ajanljuk a figyelmébe:

Agh Attila: Kbzigazgatéasi reform és fejle§zillam, Magyar Koézigazgatas, 2006. 5. sz.

Balazs Istvan — Bérczesi Ferenc (szerk.): A teriileti allargagas reformja, Magyar Kozigazgatasi Intézet, Budapest,
2006.

Balazs Istvan: A terlleti allamigazgatas tovabbfejlesztéséterhaivai, Magyar Kézigazgatas, 2006. 2. sz.

Balazs Istvan: A kbzigazgatasi hivatali rendszer kialakudasdikodése, Magyar Kézigazgatas, 2006. 2. sz.

Fazekas Marianna: Tabl6 az ezredfordul6 kdzigazgatasi rendégevieigyar K6zigazgatas, 2004. 9. sz.

Fazekas Marianna: A koztestiletek szabalyozasanak egyes kévtigpgar Kdzigazgatas, 2006. 6. sz.

Lérincz Lajos (szerk.): Kdzigazgatasi jog, HVG-ORAC, Budap2807.

Lérincz Lajos: A kodzigazgatas alapintézményei, HYG-ORAC, Budagesy.

Torma Andrés: Koézigazgatési struktaravaltds Magyarorsgdgdagyar Kézigazgatas, 2004. 12. sz.

Verebélyi Imre: Az Eurépai Uni6 hatasa a nemzeti kdzigazgatisa kormanyzasra, Magyar Kozigazgatas, 2001. 7-
8. sz.

Verebélyi Imre: Mennyi és milyen minisztérium legyely &g kormanyban? Magyar Kézigazgatas, 2006. 12. sz.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapcsgbippzabalyok és allami iranyitas egyéb jogi
eszkozei:

2006. évi CIX. torvény a kormanyzati szervezetalakitédsssdefig§ torvénymaodositasokrol

2006. évi LVII. torvény a kozponti allamigazgatasi szergkkvalamint a Kormény tagjai és az éallamtitkarok
jogallasarol

2006. évi LV. torvény a Magyar Koztarsasag minisztérimaaielsorolasarol

2004. évi CXL. torvény a kbzigazgatasi hatésagi eljarazalgaitatas altalanos szabalyairol

1992. évi XXIII. térvény a koztisztvisék jogallasarol

1949. évi XX. tdrvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol

297/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzigazgatasi hicata!

1088/1994. (IX. 20.) Korm. hatarozat a Kormany gyrerédjér

Szobeli kérdések

1. Hatarozza meg az allamigazgatas helyét az allami és a kozagzagatrvek rendszerében!

2. Ismertesse az allamigazgatasi aktus fogalméat és fajtdifitéshozatal médjait!

3. Hatarozza meg az allamigazgatasi szerv fogalmat, ismesesdamigazgatasi szervezeti rendszer felépitését, az
allamigazgatas funkcioit!

4. Mutassa be a kdzponti allamigazgatési szervek koedapeet csoportositasukat!

5. Mutassa be a kormanyt és a kormarikoését segittestileti szervek rendszerét!

6. Ismertesse a Miniszterelndki Hivatal lehetséges tipdédiladat- és hataskorét!

7. Mutassa be a minisztériumok jogallaséat, a minisztériunkdiok korét!

8. Melyek a minisztérium szervezetének é&kauésének jellent?

9. Mutassa be a nem minisztériumi formabaik@ad kdzponti allamigazgatési szerveket!

10. Ismertesse a terileti és helyi dllamigazgatasi szevgékasat és reformjanak lehetséges alternativait!

11. Ismertesse a koztisztvietendszer iranyitadsat és az allamigazgatas személyzetét!

12. Mutassa be az allamigazgatas rendeltetését és fuhkcidit

13. Jellemezze az allamigazgatasi feladatokat!

14. Sorolja fel az allamigazgatés kézhatalom birtokaban végzeétenységeit!



. Ismertesse az allamigazgatasi szervek hatésagi jogatkaltevékenységét!

. Mutassa be az allamigazgatéas hierarchikus iranyitasat!

. Melyek az allami vagyonnal gazdalkodo és szolgasizdvezetek igazgatasanéklh jellemi?

. Hatarozza meg a hatdsagi feluigyelet fogalmat; a hatbakmai és szolgaltaté tevékenységét!
. Ismertesse a kdz6s Eurépai Kbzigazgatasi Teret!

. Ismertesse az (j tendencidkat az allamigazgatés fejiélsetd



BEL- ES IGAZSAGUGYI AGAZAT

A tantargy célja, hogy a vizsgazé ismerje meg a belludgtyd az igazsagiigyi igazgatas feladatrendszerét, szervezeti
és iranyitasi rendjét, strukturajat. Tudja bemutatni adeitdgatas alkotmanyos alapjait, a szervezetrendszett kesly
szerepét. Ismerje az igazgatasi tevékenység férumrendszdeghint a feladatrendszerhez kapcsolédé nyilvantartasi
rendszerek felépitését, céljat, 0sszefliggéseit.

Kdvetelmények
Belligyi agazat

1. A belligyi igazgatas feladatai

A vizsgazo ismerje meg a bellgyi igazgatés fogalmat,iesditaa belligyi igazgatas korébe tartozé feladatcsoportokat
és az egyes feladatcsoportokhoz tartozé tevékenységeket. Aadzsgnerje meg a belligyi igazgatas sajatossagait
kilénds tekintettel a civil, azaz az altalanos kozigazgétdemilatokat és a rendészeti igazgatasi feladatokat. Legyen
képes bemutatni, hogy az egyes feladatcsoportok mely targaasmala tartoznak, illetve hogyan kapcsolédnak vagy
kulénulnek el egymastol az iranyitds elkilonlltsége midiidja bemutatni a feladatcsoporthoz tartozo
intézményrendszer A&ltalanos jellelitiz a feladatok végrehajtasdhoz rendelkezésre all6 eszkdzrendpmgrt (
igazgatasi stb.) és ezek Osszefiiggéseit. Legyen képebyegii az egyes intézményeket az Uj kormanyzati
struktiranak megfeléén. Ismerje az dnkormanyzatok térvényességi &ligisével kapcsolatos alapietizabalyokat.
Ismerje meg az 4gazat hataskorébe tartozo6 nyilvantartasi residszer

2. A belligyi igazgatés szervezete ékadése

A vizsgazé ismerje meg az egyes terlletekhez kapcsolédo intézménngekdtasi rendjiiket, ezek eszkdzeit, tovabba
az egyuttnikddés rendjét figyelemmel az Uj korményzati struktirdbiédda sajatossagokra. Ismerje meg az iranyitas
szervezeti és tikodési rendjét, kulonos tekintettel az egyes iranyitasadéira (6nkormanyzati feladatellatas szakmai

irdnyitasa, illefleg a hierarchikus rendszer iranyitasa).

3. Az EU tagsagbol szarmazo feladatok
A vizsgaz6 ismerje az Eurdpai Uni6hoz tortérsatlakozasunk utan a belugyi egytikiddés keretében megvalosuld
jogi és intézményfejlesztési kérdéseket.

lgazsagugyi agazat

1. Az igazsagugyi igazgatas feladatai

A vizsgaz6 ismerje meg az igazsagszolgaltatds és az igazsagéggatas fogalmat, kialakulasanak folyamatat.
Ismerje meg az igazsaglgyi igazgatas sajatos feladatait a j@galkoderegulacié és a jogharmonizacié teriletén. A
jelolt legyen képes kilonbséget tenni az allamigazgatréistazsagszolgaltatas tekintetében medildti és gyakorlati
irdnyitasi jogositvanyok kozoétt, ismerje az allamigazgataspille elvi iranyitdsi jogositvanyokat és azok f
tartalmat. Ismerje a jogszabalyalkotashoz sziikséges hatddatpgényegét.

Ismerje a vizsgazo6 az igazsaglgyi igazgatas hataskorébsdtiteényességi feligyelet fogalmat, valamint azéebb
ered; konkrét igazgatasi eszkdzok mibenlétét és a felligyelt szglegét, azok tevékenységénéblh elemeit.

2. Az igazsagligyi igazgatassal kapcsolatos allaradfgbk

A vizsgazo ismerje az allami szervelob feladat- és hataskoreit az igazsagligyi igazgatas kérébegk Eemetében

az Orszaggylés szabalyozési, elléreési feladatait, a kormany igazsagigyi politikajat és ameakizalasat, az
igazsagugyet iranyité minisztérium tevékenységét, valaminirésdyi szervezet igazgatasaval kapcsolatos sajatos
feladatok rendszerét az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tandlantgségének vazolasaval. Ismerje meg az ligyészség
sajatos szerepét a kdzigazgatas torvénydddésének elleirzésében.

3. Az igazsagligyi igazgatas szervezetelg®dese
Ismerje meg a vizsgdz6 az Igazsagligyi és Rendészeti Minisatérias minisztériumokhoz képest megjélen
szervezeti sajatossagait és hattérintézményeit.



Ismerje a birdi szervezettel kapcsolatos igazgatasi feladatétos szervezetét, az ligyészség szervezetét és iranyitasi
viszonyait, tovabba az igazsagszolgéaltatasban kdik@i specialis szervezetek (kamarak) jelléinz

4. Az EU tagsagbol szarmazo feladatok
Ismerje a vizsgdz6é az Eurdpai Unié an. harmadik pilléréhbezarigazsagugyi egyltiikodés 6bb teruleteit, a
vonatkozé Eurdpai Uniods politikak lényegét, a kapcsolédd zerddések lényegét.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kdzigazgatasi Intézet altal kiatRet- és igazsagugyi agazat" dinjegyzet foglalja
magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybol vagy a tantargyhoz tartoz@ege makoroki a vizsgakovetelményeken tulrien
ismereteket akarnak szerezni, a kovetimiblikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Az igazsagligyi szervekifkodése - kommentar a gyakorlat szamara, HYG-ORAC, 2001.
Horvath Zoltan: Kézikdnyv az Eurépai Uniorol, Magyar gaggyilés, 1999.
Stipta Istvan: A magyar birésagi rendszer torténetetipe Media — Debrecen University Press, Debrecen, 1997.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapcsagdagbalyok:

2007. évi Il. torvény a harmadik orszagbeli allampolgdreltazasardl és tartdzkodasarol

2006. évi LVII. torvény a kdzponti dllamigazgatasi szerfkekalamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol

2006. évi LV. torvény a Magyar Kéztarsasag minisztérimaaielsorolasarol

1999. évi LXXXIV. torvény a kozuti kdzlekedési nyilvantartils

1999. évi LXXIV. térvény a katasztrofék elleni védekezés itd@sarol, szervezet@rés a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekékésr

1999. évi LXIX. torvény a szabalysértés@kr

1998. évi XII. térvény a kilféldre utazasrol

1998. évi XI. térvény az ligyvédeitr

1997. évi CXXXIX. térvény a menedékjogrol

1997. évi C. torvény a vélasztéasi eljarasrol

1997. évi LXVI. térvény a bir6sadgok szervezétés igazgatasarol

1997. évi XXXII. térvény a hatérizetrsl és a Hatéirségsl

1996. évi XXXI. torvény aiiz elleni védekezésk, a miszaki mentégil és a tizoltosagrol

1995. évi CVII. torvény a biintetés-végrehajtasi szervézetr

1994. évi LXXX. torvény az Ugyészségi szolgalati viszohgsiaz Uigyészségi adatkezelésr

1994. évi LIl térvény a birdsagi végrehajtasrol

1994. évi XXXIV. torvény a Renitségb|

1993. évi LV. térvény a magyar allampolgarsagrél

1992. évi LXIII. térvény a személyes adatok védelihés a kbzérdakadatok nyilvanosséagarol

1991. évi XLI. torvény a kdzjegykrol

1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol

1972. évi V. torvény a Magyar Koztarsasag ligyészségér

1949. évi XX. tdrvény a Magyar Kéztarsasag Alkotmanyarél

1982. évi 17. torvényerejendelet az anyakdnyvelr a hazassagkotési eljarasrél és a névvisglésr

1979. évi 11. torvényerigjrendelet a biintetések és az intézkedések végrehajtasarol

2/1988. (V. 19.) IM rendelet az igazsagiigyi szake



10.

Szdbbeli kérdések

a) Ismertesse a belugyi igazgatés torténetidéfének legfontosabb allomasait és mutassa be a belugati@gmzg
funkcidinak valtozasat!

b) Részletesen ismertesse az Orszagos Igazsagszolpdltatass és az Ugyészség igazsagugyi igazgatassal
Osszefligg feladatait!

a) Ismertesse a belligyi igazgatas fogalmat ésn@ttaMutassa be és elemezze az egyes feladatcsoportokat,
valamint részletezze a belligyi igazgatas korméanyzati feléidatai

b) Ismertesse az Igazsagigyi és Rendészeti Minisztériamsdgligyi igazgatassal kapcsolatos elvi irdnyitasi
jogosultagait!

a) Ismertesse az Onkormanyzati és teriletfejlesztési zteinifeladatai kozil a valasztasok és az orszagos
népszavazas lebonyolitAsaval kapcsolatos hataskorébe fefeaaiokat!

b) Ismertesse az eurdpai integracios folyarbialb imérféldkdveit az igazsagugyi igazgatés teriletén!

a) Ismertesse az igazsagugyi és rendészeti minisztermtéladzil az allampolgarsdgi igazgatassal, az
anyakonyvi igazgatassal és a szabalysértésekkel kapcsgktgatasi feladatokat!

b) Ismertesse az Orszaddds igazsaglgyi igazgatdssal Osszebligladatait, és mutassa be a Kormany
igazsagugyi igazgatasban jatszott szerepét!

a) Ismertesse a rendészeti igazgatés jeflevonasait, feladatait, elemezze az igazgatasrendészeti, vammint
veszélyes eszkdzokkel és anyagokkal 0sszéfigargatasi feladatokat!

b) Mutassa be az lgazsagigyi és Rendészeti Minisztériumsdigagyi igazgatassal kapcsolatos kozvetett
irAnyitasi tevékenységét!

a) Ismertesse a hatarrendészeti, idegenrendészetineékittiégyi igazgatas fogalmat, legfontosabb jelléithz
Mutassa be, hogy milyen médon kapcsolédnak egymashozrtssse a katasztrofavédelem funkcidit és
elemezze dizvédelem és a polgari védelem helyét és szerepét a katasztréfavédetiszerében!

b) Mutassa be az igazsaglgyi igazgatas intézményének kédakak hatarozza meg a fogalmat!

a) Ismertesse a helyi dnkormanyzatok belligyi igazg@asiatait (képviséHestilet, polgarmester, jegi)z

b) Mutassa be az igazsagiigyi és rendészeti miniszter igggségargatassal kapcsolatos feladatait!

a) Ismertesse a belligyi igazgatas igazsaglgyi és rendésustter irAnyitdsa ala tartoz6 szervezeti rendszerét!
Mutassa be a szervezeti elemelkkidése kozotti 6sszefliggéseket!

b) Ismertesse az lgazsagigyi és Rendészeti Minisztérian ©sszagos lgazsagszolgaltatasi Tanacs igazsagigyi
igazgatasi feladatok végrehajtasaban betoltott szerepét!

a) Ismertesse a belligyi igazgatési agazatot iranyitsatériumok jogalkotési tevékenységét! Mutassa bey hog
az integracié milyen hatassal volt az egyes belligyi igazgatasafekad!

b) Ismertesse az igazsagugyi és rendészeti miniszter téss@y feligyelete ald tartoz6 kamardknak az
igazsagugyi igazgatési feladatok végrehajtasaban betdétbt!!

a) Ismertesse a bel- és igazsaglgyi egyltidés (rendrségi egyittrtikddés blntétligyekben) kdzosségi
terlleteit! Elemezze a kormanykozi egyuikidést az Amszterdami szédés utan!

b) Jellemezze az lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium tiéizvieanyitasi tevékenységét az igazsagugyi
igazgatas teruletén!



GAZDASAGI IGAZGATAS

A tantargy rendeltetése, hogy altalanos ismereteket oyifsvizsgazo6 koztisztviseszamara a gazdaséagi igazgatas
legfébb teruleteibl, eszkdzeibl, intézményrendszerély valamint az EU tagsédggal kapcsolatos feladatokrdl. A
tananyag azokat az altaldnosan alkalmazand6 iranyitasi és &mzgsrkozoket allitia a kdzéppontba, amelyek
alkalmazésa fliggetlen az egyes agazatoktdl, tovabba alkalkaifshnyire figgetlen a kormanyzati struktdra
valtozésaitol. A tantargy kilon is kitér az 6nkormanyzatglites gazdaséagiranyitasi feladataira.

Kdvetelmények

1. A gazdasagi igazgatas atalakulasagjieni feladatai

A koztisztviseb a tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg torténeti folyassmatéiogy a tervutasitasos
gazdaségiranyitasi rendszéirba piacgazdasagba tortératmenet, valamint az EU- tagsadg milyen 0] irdnyitasi
eszkdzok, mddszerek bevezetését tették sziikségessé a gazdagatmsipan.

2. A gazdasagi igazgatas egyes elemei

A koztisztvisebnek atfogd ismereteket kell szereznie a gazdasagiranyitéblepriletei: az ipar-, a kereskedelem-,
valamint az agrarigazgatds légb feladatairdl, valamint szabdlyozési rendliéA koztisztvised ismerje meg a
gazdasagigazgatas legfontosabb, altalanosan alkalmazétizes: a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés, a
monetaris és fiskalis eszkdzok, a jogi és hatésdgi eszkdatkmint a pénziigyi és gazdasagi dltegs alapvet
tartalméat ésdbb szabdlyait. A jogi és hatdsagi eszkdzdkre vonatkozé tagarszaelsajatitdsaval a koztisztvisetk
altalanos ismereteket kell szereznie a koncessziora, vdlami kdzbeszerzésre vonatkoz6 legfontosabb
rendelkezésekt.

A koztisztvisebnek % vonalaiban ismernie kell a gazdasagi igazgatas hadoteriiletének specialisan alkalmazott
eszkozeit, valamint a nem kormanyzati szervekkel valé kaqitsdés rendszerét.

3. A gazdaséagigazgatassal kapcsolatos allami, 6nkoyasdi feladatok

A gazdasagigazgatassal kapcsolatos allami, dnkormanyzatiatighaal vonatkoz6 tananyagrész elsajatitasaval a
koztisztvised ismerje meg a gazdasagigazgatas alkotmanyos kereteit, kiigkndiettel a piacgazdasagi viszonyok
érvényesilését biztositdé alkotmanyos garanciakra. A koztis#ivedelismernie kell az allam gazdasagiranyitasi
feladatainak ellatasat szolgald intézmények korét, valaamiattaluk ellatott legfontosabb feladatokat. Ez utébbb&or
tartozoan a koztisztviséek ismernie kell az aruk és szolgaltatdsok szabad mozgadsataitasara, a munkdpiac
allami szabélyozési rendjére, a gazdasagi verseny feliggeleadamint a fogyasztovédelemre vonatkoz6 szabalyozas
rendjét és d elemeit. A koztisztviséhek ismernie kell a helyi 6nkorméanyzatok gazdasagigazgatéapaetdatos
legfontosabb feladatait, valamint a feladatok ellataséat biatésiormanyzati intézmények rendszerét.

4. A gazdasag- és agrarigazgatas szervezetrendszere

A tananyagrész elsajatitasaval a koztisztbisemerje meg & vonasaiban a gazdasagi igazgatds kozponti
allamigazgatasi szervezetrendszerét, valamint tudja bematajazdasagigazgatasi feladatokat ellaté terileti, illetve
helyi szerveket, azolksbb feladatait és iranyitasi viszonyait. A vizsgazé rendetkeztapoz6 ismeretekkel az egyes
nem kormanyzati szervek specialis agrarigazgatasi feladatairé

5. A magyar gazdasagiranyitas eurdpai unios tagsaggseefigd feladatai

A koztisztviseb rendelkezzen éaltalanos ismeretekkel az EU gazdasagpolitikdaréduropai Megéllapodas gazdasagi
kapcsolatrendszert érintendelkezésedt, valamint az EU forrdsokbdl megval6sulé tAmogatasskokciokrol.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kdzigazgatasi Intézet altal kig@ztzdasagi igazgatas” cinjegyzet foglalja magéban.



Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartozgesgémakorokd a vizsgakdvetelményeken tdlien
ismereteket akarnak szerezni, a kovetimiblikacidkat ajanljuk a figyelmébe:

Fazekas Marianna — Ficzere Lajos (szerk.): Magyar kézigar{mdas Altalanos rész, Osiris Kiadd, 2006.

Ficzere Lajos — Forgacs Imre (szerk.): Magyar kozigazgpatgsi Kiilonds rész Eurépai Unids kitekintéssel, Osiris
Kiadd, 2006.

Gazdag Ferenc: Az Eurdpai integracids intézmények, Osasok Budapest, 2002.

Horvath Gyula: Regiondlis tAmogatas az Eurdpai UniéDairjs Kiadd, 2003.

Dr. Horvath Zoltan: Kézikonyv az Eurépai Uniérél, HVGa@r Budapest, 2005.

Kiss J. Laszl6 (szerk.): A Huszondétok Europai, Odfiedd, Budapest, 2005.

Dr. Kecskés Laszlo: Az Eurépai jog és jogharmonizacié, DRAC, Budapest, 2005.

Kende-S#cs (szerk.) Az Eurépai Uni6 politikai, Osiris Kiadd, Buymst, 2005.

Kiss Gyorgy: Az EU munkajoga, Osiris Kiadd, Budap2603.

Koltségvetési szervek gazdalkodasanak szabalyai, Unié Kiadtapest, 2005.

Dr. Lérincz Lajos: A kbzigazgatas alapintézményei, HYG ORAC, 2005.

Dr. Sandor Istvan: Magyar Fogyasztovédelmi Jog, Uni@&i@Budapest, 2003.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapcsalgdpgbalyok:

2005. évi CLXIV. tdrvény a kereskedelefhr

2004. évi CXXIII. tdrvény a palyake#diatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamangyermek gondozasat,
illetve a csaladtag apolasat késet munkat kerédk foglakoztatasanak &egitéséil, tovabba az dsztdndijas
foglalkoztatasrol

2003. CXXIX. torvény a kdzbeszerzésgkr

2003. évi XLII. torvény a foldgazellatasrol

2003. évi XVI. torvény az agrarpiaci rendtartasrol

2001. évi CX. térvény a villamos energiarol

1997. évi CLV. torvény a fogyasztovédeldinr

1997. évi CXIV. torvény az agrargazdaséag fejlesztésér

1996. évi LVII. térvény a tisztességtelen piaci magatasas versenykorlatozas tilalmarol

1996. évi XXI. térvény a teriletfejlesztébes a tertiletrendezédr

1991. évi XVI. térvény a koncessziérdl

1991. évi IV. torvény a foglalkoztatasisegitéséil és a munkanélkiliek ellataséardl

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkorméanyzatokrol

169/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a pénziigyminiszter fatlaéls hataskorér

163/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a gazdasagi és koziediadiniszter feladat- és hataskétér

162/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a foldnelésugyi s vidékfejlesztési miniszter feladat- és hataskorér

Szdbbeli kérdések

Ismertesse a gazdasagi kdzigazgatas fogalmat, feladatait!

Mutassa be a piacgazdasagkadésének, valamint a nemzeti tAmogatéaspolitika megvaléstifi alkotmanyos
kereteit!

Milyen gazdasagigazgatési feladatokat lat el az OrsZdégwalamint a Kormany?

Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat latnak el az egyes kdAflanmigazgatasi szervek?
Ismertesse az 6nkormanyzatok gazdasagigazgatassal kapcsddatamiteés intézményrendszerét!
Mutassa be a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés rendszerét!

Mutassa be a fiskdlis és monetaris politikat és ismertesteeazkdzeit!

Mit értiink az allami tAmogatéspolitika alatt? Ismertessermgataspolitikad eszkozeit!

Foglalja 6ssze az agrar- és terlletfejlesztési thmogataszearidgébb elemeit!

10 Melyek az aru- és szolgaltataspiac szabalyozas legfontosabb2lemei

11. Melyek a munkadipiac szabdalyozas legfontosabb elemei?

N =
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. Ismertesse a fogyasztovédelem intézmény- és eszkdzrendszerét!

. Mutassa be a gazdasagi verseny szabalyozasi és felligyediditre

. Mely tevékenységek tartoznak a koncesszi6 hatalya ala?¢ssera koncesszioba adas rendjét!

. Mutassa be a k6zbeszerzési eljaras fontosabb szabdlyait és intéménerét!

. Mutassa be a gazdasagi, szocialis és munkatigyi érdekeggemtatljét és a gazdasagi kamarak részvételét az

érdekegyeztetésben!

. Ismertesse a killgazdaséagi igazgatas tartalméat és mutassavbeetpd!

. Mutassa be az ipari, a kereskedelmi és az energetikai igazgattinda#és szervezetrendszerét!
. Mutassa be a foglalkoztataspolitika igazgatasanak szervezeteestls

. Mutassa be az agrarigazgatélsif jellemit és szervezetrendszerét!



KOZSZOLGALTATASOK SZERVEZESE ES IGAZGATASA

A tantargy célja, hogy modot adjon a koztisztvikekk a kbézigazgatasi ismereteik és tapasztalataik Uj tigtfego
alkalmazéséara és koncepcidzus kiterjesztésére. Legyen képefetmddiok ellatdsat a tarsadalmi szikségletek és
folyamatok oldalarél értelmezni, és ezzel 6sszefiiggésbererie meg az allami-k6zhatalmi vagy menedzseri
eszkdzrendszer &ltalanosithatd sajatossagait. A kozteldkissmerjek fol a sajat gyakorlatukban alkalmazott
technikdk mas a&gazatokban alkalmazott megoldasokkal valécsdiapait, tovabbd a generalizalhatéd
szabalyszdiségeket. Az eddiginél jobban legyenek képesek "konvert&imiéreteiket mas kézszolgaltatasi feladatok
ellatasat biztositd szakteriletek igazgatasara és az ezekkeluggszétfogd kormanyzati feladatok szervezésére.
Ennek érdekében kapjanak képet a koOzfeladatok szervezéséodkrnmfolyamatair6l, valamint a hazai
kézigazgatasban alkalmazott funkcionalis eszkozrendszedrdkithato jellertirél. Erzékeljék a hagyomanyos
agazati szakigazgatas meghaladdsanak fejleményeit, az 0] tipust ersdkper sajatossagait és alkalmazéasanak
konfliktusait. Kapjanak 6sztonzést és fogodzdkat &lgisonallo és dnkégztovabbgondolashoz.

Kovetelmények

1. A tarsadalmi kozfeladatok allami ellatasanak hagyomsusyervezése és az Gjabb kihivasok

A vizsgazénak legyen atfogd képe a kozfeladatok ellatasédhdkrodelljeitl. Legyen tisztaban az allamigazgatas
lehetséges szerepeivel a modern tarsadalomban, mégredsypén a klasszikus allamigazgatasi jog "kulénds részi"
logikdja szerint, hanem a kozfeladat-ellatds menedzselési feltétdiarol. Ennek érdekében nagy vonalakban
ismerje a vonatkoz0 torténeti és nemzetkdzi modellek mibenlétét.

2. A kbzszolgaltatasok rendszere

A koztisztvised ismerje meg a kulonb8xozszolgaltatasi terileteken az allami szerepvallaldzodgédtatasszervezés
alakulasanak & tendenciait. Legyen képes értelmezni a fontosabb &gazati lywrzadsDk intézmény- és
eszkdzrendszerre vonatkozo6 részeit. Tudja értékelni példdtiésza relevans szolgaltatasszervezési modellelemeket.
Ennek keretében ismerje meg a rendszervaltds utani igargatazatok & szerveddési formait, a dbb &gazatok
szervezeti rendszerét és feladatainak irdnyultsagaban bekatetkedltozasokat, tendenciakat, valamint a
kulcsfontossdgu igazgatasi megoldasokat, jogintézményeketvizsgazd legyen tisztaban az egyes human
kbzszolgéaltatasi teriletekolib fejlddési iranyaival. Erre az ismeretre azonban itt csak atfog@en sziikség.
Elsdsorban azt a készséget kérjuk szamon, hogy a jelolt a kozfel#tds szervezési megoldasainak elhatarolasi
képességével, a valaszthatd szolgaltatasszervezésiskehelt felismerésével rendelkezik-e. A piacgazdasagra valé
attérés, illetve az Eurépai Unidhoz csatlakozas perspektiydjavatelményeket tdmasztott a kdziizemi szektorral
szemben. Az &llam iranyaban elvaras, hogy érdekeltségeiofiyasttoi érdekek védelmi szerepe mellett biztositsa a
versenyfeltételeket. A szolgaltatasszervezési kdrnyeegvaftozasa a kdzhatalmi és tulajdonosi szerepeket Ujrmédo
jeloli ki. A vizsgazonak ismernie kell nagy vonalakban az eggpesizemi terlileteken kialakulo feltételrendszereket és
az ott kddolt kézigazgatési kihivasokat.

3. Kdzigazgatasi funkcidk a kdzszolgaltatasok szervezésében

A jeldltnek részletesebben ismernie kell a kulortb&édzszolgaltatasi &gazatokban egyarant vagy nagyobb részben
kdzdsen eiforduld kdzigazgatasi funkciok mibenlétét, valamint a gyleak sordn alkalmazott eszkdzrendszer
sajatossagait. Kilondsen ennek az ismeretanyagnak a céljaa kogigazgatas, illetve a korméanyzati igazgatas mind
szélesebb teriiletén konvertalhat6é ismeretekkel rendelkezzermthszakteriileten tevékenykie#oztisztvised is. A

jeldlt ismerje a kdzszolgéltatasok szervezésében a kozperiileti és telepulési szintek kdzotti munkamegosztast.
Ugyancsak rendelkezzen ismeretekkel az 6nkormanyzati és azgaltgmtési feladatmegosztads terméssétés
tartalmarol. A vizsgazo ismerje a kdzszolgaltatas@isbfmunkaszervezeti formait, (ikddési sajatossagaikat, jogi
szabalyozasi megoldasait. A jelolt legyen tdjékozott a faritb k6zds szabalyozési és menedzselési kdzfunkcidk
megoldasair6l. Rendelkezzen olyan alapismeretekkel, amealyglabbiakban szdméara sziikség szerint az 6nallé
tajékozodast és elmélyiilést lehwat teszik.

4. A kdzszolgéltatasok gazdasagi szabalyozasa

A jeldlt ismerje a kdzszolgaltatdsok szervezése korében agfgidszabalyozd eszkdzok szerepét, jéget és
hatdsmechanizmuséat. Legyen tisztaban mindezek &gazat- és igadgidisiplentiségével. Fontos a konfliktusok
felismerési képességének megalapozasa is.



5. Kapcsolodé unids szabalyozasi intézmények
A vizsgazo ismerje a kdzszolgaltatasok szervezési mechasaban zajlé valtozasok uniés motivaciéit. Tudjon a
legfontosabb szabalyozasi megoldasokrol, képes legyemtedklmezni és ismeretei korében elhelyezni.

Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személylgyi Szolgaltatdé és d&igatasi Képzési Kozpont altal kiadott
"Kozszolgéltatasok szervezése és igazgatasdl jeigyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartozgesgémakorokB a vizsgakodvetelményeken tdlrfien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetimblikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Balazs Istvan — Kokényesi Jozsef (szerk.): Korméanyzaikdmés, helyi koltségvetés, koziizemi igazgatas,
Koézigazgatasi Flizetek, Magyar Kézigazgatasi Intézet, Bustlap@93. évi 7. szam

Horvath M. Tamas: Helyi kdzszolgaltatasok szervezésed¢@@nmpus, Budapest-Pécs, 2002.

Horvath M. Tamas: Kézmenedzsment, Dial6g-Campus, Bud&gest- 2005.

Péteri Gabor (szerk.): Piac - verseny - si@és, "Helyi demokracia és Ujitdsok" Alapitvany, Budamk396.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kap@s@gdzabalyok:

2008. évi CVIII. térvény a kdzbeszerzésilazold 2003. évi CXXIX. tdrvény modositasarol

2008. évi CV. torvény a koltségvetési szervek jogaldsgs gazdalkodasardl

2008. évi CII. torvény a Magyar Koztarsasag 2009. évskghvetéset

A Magyar Koztarsasag 2009. évi kdltségvetését megalapyss égrvények modositasarol szolé 2008. évi LXXXII.
szamu torvényben madositott jogszabalyok

2005. évi CXXXIX. torvény a fetoktatasrol

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasarol

1997. évi CLVI. térvény a kdzhasznl szervezetkekr

1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol és az osztaléia

1996. évi LVII. torvény a tisztességtelen piaci magatasés versenykorlatozas tilalmarol

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

1991. évi XVI. térvény a koncessziérol

1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol

328/2008. (XI11.30.) Korm. rendelet az allamhaztartasvezmtei beszamolasi és kdnyvvezetési sajatossagairol szo6l6
249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet, valamint a kincseszamolasok beszamolasi és kdnyvvezetési kitelezettségének
sajatossagairol szold 240/2003. (X11.17.) Korm. rendel@dositasarol

327/2008. (XI1.30.) Korm. rendelet az allamhéaztartdkadési rendjéil sz6l6 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet
maodositasarol

Szbbeli kérdések

1. Mutassa be a kdzszolgaltatdsok szervezésének harom naggaiemodelljét és ismertesse a kdzszolgaltatasok
rendszerét!

2. Sorolja fel a nem hagyomanyos kdzszolgéltatas-szervezésaKat, és ismertesse a kiszervezés, kdz-magan
fejlesztési megéllapodasok és a tarsulasok jebiéz

3. Sorolja fel a nem hagyoméanyos kozszolgaltatas-szervezésndfat és ismertesse a feladat-ellatasi
megallapodasok, 6nkéntesség és Onsegités, finanszirozésipedizkozok jellemit!

4. Mutassa be a kozoktatasi és kulturalis szolgéltatagnigatasanalshbb jellemit! Vazolja a fenntartéi iranyitas

feladatait!

Mutassa be az egészségligyi és szocialis kdzszolgaltagazgrtasanalsbb jellemit!

Mutassa be a tiszaki, infrastrukturdlis kdzszolgaltatasok altalandsnjetsit!

Ismertesse az egyes kdzlizemi szolgéltatasok jediemz

Ismertesse az egyes kommunalis szolgaltatasok jelidmz

© NG



10.
. Ismertesse a kdzbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzés alangaggsda vonatkoz@®bb szabalyokat!
12.
13.
14.

15.
. Milyen finanszirozéasi rendszereket ismer a kbzszolgaltasmakezésében? Ismertesse ezek Iényegét!
17.
18.

19.
20.

Mutassa be a kdzlizemi tarsasagi és vallalkozasi formakasadigaltatasok szervezésében!
Mutassa be a human szolgaltatdsok szervezeteit!

Ismertesse a kdzbeszerzési eljarasok fajtait!

Mutassa be a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatikamh#ibb szabalyokat!

Ismertesse a természetes monopdlium funkcifib fszabalyozasat az egyes kdzszolgéaltatasokban (szabalyozé
hatésagok)!

Mutassa be a kdzszolgaltatdsok szabalyozasi rendszerét Zwalgéltatasi feladatok tervezését!

Ismertesse a kodzszolgéltatd tevékenységek allami szabalyoz&sdmakovetelményeit és a kdzszolgéaltatdi
monopoliumok sajatossagait!

Ismertesse a kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos atapkéttséggazdalkodasi és arképzési szempontokat,
feladatokat és mutassa be a koltségtipusokat!

Ismertesse a hatarkdltség, atlagkoltség, sziikségesgkéisonopolista ar jellerdiz!

Ismertesse az EU szabdlyozasi kereteit és intézményeit a lgddtatasok kdrében!



KUL- ES BIZTONSAGPOLITIKAI AGAZAT

A tantargy célia, hogy az e terileten dolgozé koztisztihselltalanos ismereteket szerezzenek a kuligyi és
biztonsagpolitikai 4gazat tartalmardl, ennek jogszabalyetétl, az allami feladatok& elemeitl, megismerjék e
feladatellatas szervezetrendszerét és iranyitasi viszonykitmina atfogé ismereteket szerezzenek az EU, a NATO,
illetve més nemzetkodzi szervezetekben vald tagsagbd kimigazgatasi kbvetelményekr

Kovetelmények
Kilagyi agazat

1. A magyar kiil- és biztonsagpolitika

A vizsgazé ismerje meg a Magyar Kéztarsasag kil- és bigpnobtika elveit, célkitizéseit, eszkdztarat, kapcsolddasi
pontjait, prioritsait és az ezzel kapcsolatos nemzetkdzi &@ttgalamint az Eurdpai Unid kozOs kil- és
biztonsagpolitikaja és Magyarorszag kapcsolatat.

2. Nemzetkozi kapcsolatok

A vizsgéazé ismerje meg a Magyar Koztarsasag nemzetkozi Kafmieek rendszerét, a magyar kilpolitika aktualis
sarokpontjait és azokat a prioritdsokat, amelyeket a nenzdtiicsolatok alakitasaban részt&ezervek szem éit
tartanak. A jeldlt adjon szamot a nemzetkdzi jog alapfogabl, a nemzetkozi, allamkozi tevékenység legfontosabb
vetlleteidl, a két- és tobboldali diplomaciai, illetve konzuli kapasuk I|étesitésének, fenntartasanak és
megszintetésének madjairdl, s az abban rés#tkigiigyi tisztvisebk fontosabb feladatairél. A kdztisztvisebmerje

meg a nemzetkdzi szervezet intézményét ékomését, tovadbba legyen képes bemutatni az e szervezetekben val6
magyar részvételt. A vizsgazo ismerje a nemzetkozi édések fajtait, a megkdtésikkel kapcsolatos eljarast, a
hatalyosulasuk, valamint az alkotmanyossagi vizsgalatalkédyait.

3. Az allami szervek feladatai a nemzetkozi kapcsolatdit@aban

A vizsgazo ismerje meg a nemzetkdzi kapcsolatok alakitisabarved#§zt az Alkotmanyban és mas térvényekben
meghatarozott - allami szervek feladatait, eszkdzrendszettikéhba a nemzetkdzi és a Ioejlsg viszonyét. Ismerje
meg az Alkotmanybirosdg szerepét a nemzetkdzi kotelezettségsfalata terén, valamint az Eurdpai Unid
dontéshozatali tevékenységében valé magyar részvieeleia magyar EU elndkségoékészitésével dsszeflfig
feladatokat.

4. A killgyi igazgatas szervezetrendszere

A vizsgazo ismerje a magyar killigyi igazgatas szervezeédesizéggyilés, annak Killgyi bizottsaga, Kormany,
Kuluigyminisztérium, egyéb kuligyi feladatokat ellatd szenelgdets azok irdnyitasi viszonyait. A jeldlt legyen
tisztaban a nemzetkdzi kapcsolatokban részé geervezetek és személyek kivaltsadgaival és mentességaiaahint
rendelkezzen megfeleltudassal a siken értelmezett kiligyi igazgatasi feladatokrol, a Kufdgysztérium hazai
feladatairdl, illetve a kiilképviseletek altal végzett paditiks gazdasagdiplomaciai tevékenyéegr

Biztonséagpolitikai agazat

1. ANATO és az EU, valamint Magyarorszag biztonsagéédslempolitikaja

A vizsgazo6 rendelkezzen ismeretekkel a NATO biztonsagpmhinak legfontosabb alapelv@ir polgari és katonai
szervezetdl. A jeldlt ismerje meg az EU biztonsag-és védelempolidikdk lényegét, a NATO és az EU
biztonsagpolitikai feladatmegosztasat. A jeldlt legyen képeamet adni Magyarorszag biztonsag- és
védelempolitikjardl, a biztonsagi kornye#ta kockazatokrol, a fenyegetésélids a kihivasokrol.

2. Az orszagvédelem értelmezése, célja és alapelvei

A jeldlt ismerje meg az orszagvédelem fogalmat, rendszeréibbselemeit. A vizsgazo legyen képes bemutatni az
orszagvédelem kozponti szerveit &bl feladatait, a védelemben kozié@ds polgéri, fegyveres és rendvédelmi
szerveket, és rendelkezzen ismeretekkel az orszagvédeleméisamgfidszerét. A jeldlt legyen tisztdban a helyi
onkormanyzatokdbb védelmi feladataival és az e feladatok ellatdsat szolgakegetrendszerrel.



3. A migsitett idiszakok és az akkor végrehajtasra kérféladatok

A koztisztviseb ismerje meg a missitett idbszakok fogalmat, legyen tisztaban a rendkivili allapot, ksggallapot, a
veszélyhelyzet, a medald védelmi helyzet, valamint az Alkotmany 19/E. § szerivglyzet bevezetésének tartalmi
kovetelményeivel, és eljarasi kérdéseivel.

4. A honvédelmi kotelezettségek rendszere
A jelolt rendelkezzen ismeretekkel a honvédelmi koteteégek rendszer@rés legyen képes meghatarozni az egyes
kotelezettség-teljesitési formak tartalmat, jellegzetességeit

5. A nemzetgazdasag védelmi felkészitése és mozgositasa
A koztisztviseb ismerje meg a nemzetgazdasag védelmi felkészitéséikk eiveit és feladatait, legyen képes
bemutatni a védelemmel kapcsolatos gazdaséagi, és anyagi seakidbtelezettségeket.

6. A szbvetségi kotelezettséggel Osszéftedgdatok

A vizsgazé legyen tisztaban a szovetségi kotelezettségekkrbfiigg feladatokkal, ismerje a NATO Befogadd
Nemzeti Tamogatas, a NATO Valsagreagélasi Rendszer, és a NAIari Veszélyhelyzeti Tervezés rendszerét,
feladatait.

7. Nemzetbiztonsagi ismeretek

A vizsgazé rendelkezzen éatfogd ismeretekkel a Magyar Kostgsaemzetbiztonsagi szolgalatainak feladatairdl,
mitkddésének szabalyair6l. Ennek keretében ismerje a nemzethgitotewékenység fogalmat; a szolgalatok
torvényességi felligyeletének, ellernésének rendjét, a szolgalatok iranyitasatkadésik alapelveit, és az egyes
tevékenységekre vonatkozé speciélifirdsokat (intézkedések, adatkezelés, egyiktmés, titkos informaciogités,
nemzetbiztonsagi ellénzés stb.). A vizsgazo szerezzen ismereteket a titkos iatodszerzés eljarasié@tasairdl, a
nemzetbiztonsagi védelem és ellerés szabalyairél, valamint a szolgalatok parlamenti &tirsésl.

8. A misitett informaciok védelme a NATO szabdlyok szerint
A jelolt ismerje meg a NATO biztonsagi alapelveket, a NADQtonsagi szervezetrendszerét, a biztonsagi
eljarasrendet, kulonos tekintettel az informéacioévédeleadtghira a midsitések rendjét és feladatait.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté@msgazgatasi Képzési Kozpont altal kiadott "A kil- és
biztonséagpolitikai &gazat" cifrjegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartozé&ggmakorokdl a vizsgakovetelményeken talrien
ismereteket akarnak szerezni, a kovetimiblikacidkat ajanljuk a figyelmébe:

Balazs Péter, Az Eurdpai Unio kilpolitikaja és a magyar-Bht$alatok fejpdése. KIK Kerszdv, Budapest, 2002.
Blah6 Andréas, Prandler Arpad, Nemzetkdzi szervezetek éanéinyek, Aula Kiadd, Budapest, 2005.

Bodnér Lé&szlo, A nemzetkdzi jog és az allamon belili jogoriga az Uj alkotmanyban. In: Bragyova A. (szerk.):
Nemzetkdzi jog az 0j Alkotmanyban. Kézgazdasagi és JogiyWaéadd, MTA Allam- és Jogtudomanyi Intézete,
Budapest, 1997., 35-74. o.

Bokorné Szeg Hanna, Nemzetkdzi jog, Aula Kiadd, Budapest, 2006.

Bragyova Andras. (szerk.): Nemzetkozi jog az Gj Alkotridamy Kézgazdasagi és Jogi Kényvkiad6, MTA Allam- és
Jogtudomanyi Intézete, Budapest, 1997., 153 o.

Bruhéacs Janos, Nemzetkdzi jog I-lI-11l. kotet, Dialogn@aus Kiadd, Pécs, 1998-2001.

Dardczy Istvan, A katonai igazgatasi szervek helye, szerepeigakgatas rendszerében (I.) Magyar Kozigazgatas
1996/3. szam 180-186.

Dez$ Lajos, Hajas Gabor, A nemzethiztonsagi tevékenységre wartajggszabalyok, HVG-ORAC, 1998-2001.
Fazekas Judit, Asztalos Zsdfia, S6s Gabriella (szerk.)laReaés-jogkozelités, KIK Kerszdv, Budapest, 2003.



Gerelyes Istvan (szerk.), A NATO szédései a magyar jogrendszerben (dokumentuijiggmény). Osiris, Budapest,
2001.

Hargitai Jozsef, A diplomaciai és konzuli kapcsolatok j@gda Kiadd, Budapest, 2005.

Hargitai J6zsef, A konzuli intézmény és a konzuli kapcsolggianak torténete, Jogtudomanyi Kozlony 1999/9.
szam, 369-381.

Hargitai Jozsef, A kiligyi hatalom és a killigyi igazgawegyar K6zigazgatas, 1997/3. szam, 144-164.

Herczegh Géza, Nemzetkozi jog, Nemzeti Tankdnyvkiadé, Budagsa,

Holl6 Andréas, Balogh Zsolt (szerk.), Az értelmezett Athéhy, Magyar Hivatalos Kézlénykiad6, Budapest, 2005.
Kardos Gabor: Az OECD szervezetejikiildése és dontéshozatala. In: Dunay P.-Gazdag F.-Talgzdrk.): Az
OECD, a legfejlettebb orszagok klubja, Stratégiai Véd&otatdintézet — Magyar Killigyi Intézet, Budapest, 1996.,
19-48. o.

Kende Tamas, $izs Tamas (szerk.), Europai kdzjog és politika, Complexigpest, 2006.

Kovacs Péter, Nemzetkozi k6zjog, Osiris, Budapest, 2006.

Kuti Ferenc-Kladek Andrés: Védelmi igazgatas, Magyar Kozjgtési Intézet, Bp., 2001.

Lakatos Laszld, A védelmi igazgatas helye és szerepe adelamérendszerében (kézirat), ZMNE, Budapest, 2000.
Lamm Vanda, A Nemzetkozi Birdsag kotelgaghatosagi rendszere. Budapest, KIK-KERSZOV, 2005.

Lérincz Lajos (szerk.), Eurépai Uni6 és magyar kiilpolitREKAE, Budapest, 2000.

Martonyi Janos, Globdlis jog, eurdpai jog, magyar }dggyar Jog, 2001/4. szdm, 193-203.

Mihajlov Dobromir, A nemzetkdzi szervezetek tisztugeék jogallasa, Magyar Kdzigazgatas 1993/4. szam, 228-235.
Nagy Karoly, Nemzetkdzi jog, Plski Kiadd, Budapest, 1999.

Nagy Kéroly, A nemzetkozi jog, valamint Magyarorszagkiplcsolatainak tdrténete, Antologia Kiado és Nyomda,
Lakitelek, 1995.

Pilch Je (szerk.): A hirszerzés és kémkedés torténete I., Fraridi36-38.

Prandler Arpad, A Nemzetkdzi Bundeirosag létrehozasa: radikalissmllépés a nemzetkdzi kapcsolatokban és a
nemzetkdzi jog fefidése terén, In: Rostovanyi Zsolt (szerk.), Ars boni euaeBKAE Nemzetkézi Kapcsolatok
Tanszék, Budapest, 2000, 35-57.

Soltész Istvan (szerk.), Az Orszagts feladatai, szervezete ésikidése 1990-2006. 2. &tdolgozott kiadas,
Budapest, 2007.

Szovényi Gyorgy, Biztonsagvédelmi kézikdnyv. KIK-KersBudapest, 2000.

Ustor Endre, A diplomaciai kapcsolatok joga, KdzgazdasagngisKkonyvkiadd, Budapest, 1965.

Valki Laszl6 (szerk., tarsszéiz A NATO — torténet, szervezet, stratégidyités. Corvina, Budapest, 1999.

Valki Laszlé, Az ENSZ-reformok sora. Kulligyi Szemle 2(88. 95-109. o.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakéreihez kap@s@gdzabalyok:

2007. évi CV. torvény a Schengeni Végrehajtasi Egyezmény ékeret tortéd egyittniikodéssl és
informéaciécseré;

2007. évi |. torvény a szabad mozgas és tartézkodas jogindalke? személyek beutazsarol és tartdzkodasarol;
2007. évi Il. torvény a harmadik orszagbeli dllampolgdreltazasardl és tartdzkodasarol;

2005. évi L. torvény a nemzetkozi sziésekkel kapcsolatos eljarasrol;

2004. évi CV. torvény a honvédelathés a Magyar Honvédséir

2001. évi XCV. torvény Magyar Honvédség hivatasos és &téses allomanyu katonainak jogallasarol,

2001. évi XLVI. térvény a konzuli védeletiy

2000. évi XXXVI. torvény az Eszak-atlanti Szétés Szervezete Biztonsagi Beruhazasi Programjaban valo
részvételhez szikséges torvénymodositasokrol, Brisszelb®r. Ifarcius 6-an kelt NATO Megéllapodas
megebsitésédl és kihirdetéséil;

2000. évi IV. térvény az informacié biztonsagarél széltjBzelben, 1997. marcius 6-an kelt NATO Megallapodas
megebdsitésédl és kihirdetéséil;

1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés itt@sarol, szervezet@r és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekékésr

1999. évi |. torvény (és modositasai) A Magyar Koztarsasdtpzak-atlanti Szetriéshez tortéhcsatlakozasarol és a
Szerddés szbvegének kihirdetéser

1998. évi XII. térvény a kilféldre utazasrol,

1996. évi XLIII. térvény a fegyveres szervek hivatastend@nyu tagjainak szolgélati viszonyardl;

1996. évi XXXVII. térvény a polgéri védele®ir

1995. évi CXXV. torvény a Magyar Kdztarsasag nemzathi&agi szolgalatairol;



1995. évi CII. térvény az Eszak-atlanti SZetes részes allamai és a "Békepartnerség" mas részalemai kozotti
fegyveres dfik jogallasardl sz6l6 Megallapodas (NATO SOFA) és &riegészid Jegydkdnyve megeisitésésl és
kihirdetésésl;

1995. évi LXV. tdrvény (és mddositasai) az allam és siafigtitokrol;

1990. évi X. torvény a kildnleges titkosszolgélati eszk@dkodszerek engedélyezésének atmeneti szabalyozasardl,
1956. évi |. torvény az Egyesult Nemzetek Alapokmanyanak tgbetiktatasarol.

Szbbeli kérdések

1. a) Sorolja fel és jellemezze a magyar kil- és biztonséigpallapelveit!
b) Mutassa be az orszagvédelemben koikénd kdzponti, terileti és helyi szervek védelmi feladatait!

2. a) Jellemezze az Eurdpai Uni6 kézos kiil- és biztomdifigpjanak kialakulasat, fejbiéstorténetét, eszkdztarat!
b) Ismertesse a személyi biztonsagra vonatkoz6 szabalpakagszélyeztétkockazati tényeiket!

3. a) Mutassa be Magyarorszag és az Eurépai Unié kdroéskhiztonsagpolitikdjat, valamint az Eurdpai Uni6 és
a NATO biztonséagpolitikajanak kapcsolatét!
b) Foglalja dssze a fizikai és az informacié biztonsagra koratfsbb szabalyokat, mutassa be a k6zottik lév
Osszefliggéseket!

4, a) Sorolja fel és mutassa be a nemzetkdzi jog alapelveit!
b) Mutassa be a misitett iddszakok rendszerét, fejtse ki a siftett idiszakok tartalméat!

5. a) Mutassa be a nemzetkdzi kapcsolatok alanyait, és jelle omrza!
b) Mutassa be a honvédelmi kotelezettségek rendszerét, az sszaflig( igazgatasi tevékenységet!

6. a) Mutassa be a kormanykdzi nemzetkozi szervezeteket!
b) Mutassa be a nemzetgazdasag védelmi felkészitését, asgasdaanyagi szolgaltatasi kotelezettségeket!

7. a) Ismertesse a nemzetkdzi sédéxs fogalmat, fajtait!
b) Mutassa be a NATO biztonsag- és védelempolitikajat!

8. a) Ismertesse a nemzetkdzi sédés ebkészitését, létrehozasat, és koteldmtalyanak elismerését és
kihirdetését!
b) Mutassa be a NATO Befogadd Nemzeti Tamogatas feladatait!

9. a) Ismertesse a nemzetkdzi sédés hatalyat, érvénytelenségét, mégssét és helyét a magyar jogrendben!
b) Mutassa be a NATO Valsagreagalé Rendszert!

10. a) A nemzetkdzi szeéi@és megkotésének rendje a Magyar Kdztarsasag hatalyos szaleghyan
b) Ismertesse a nemzetbiztonsagi védelem ésietiesn szabalyait!

11. a) Mutassa be a killgyi feladatok megoszlasat azidteanvek kozott, valamint jellemezze a koztarsasagi
elndk és a kilugyminiszter feladatait!
b) Mutassa be az EU biztonsag- és védelempolitikajat!

12. a) Jellemezze a kiliigyi feladatok megoszlasat az Ordidéggy kormany és a miniszterelnék vonatkozasaban!
b) Foglalja 6ssze a nemzetbiztonsagi tevékenység térsadearasait, torvényességi alapjait!

13. a) Mutassa be az Alkotmanybirdésag hataskorét a nemzkthélazettségek vizsgalata terén!
b) Ismertesse a nemzethiztonsagi szolgalatokdaesének alapelveit, azok szervezetét, jogallaséat, az altaluk
alkalmazhat¢ intézkedéseket!

14. a) Mutassa be a diplomaciai, illetve konzuli képviselétélssazok személyzetének kivaltsagait, mentességeit!
b) Mutassa be a nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkezelésémikés informacidg§jtésnek a szabalyait!



15.

16.

a) Ismertesse a rendészeti, idegenrendészeti igafejattetkorében ellatandd konzuli feladatokat!
b) Mutassa be a nemzetbiztonséagi szolgélatok parlamEmbrzésének rendszerét!

a) Mutassa be csatlakozasunkat a Schengeni rendszerhez!
b) Mutassa be a Nemzeti Biztonsagi Stratégiaban felvazodniségi kornyezetet!



ONKORMANYZATI IGAZGATAS

A tantargy célia, hogy a koztisztviSemegismerje az 6nkorméanyzati rendszernek az allamszereezettglalt
helyét, a rendszer egyes elemeinek dsszefliggéseit és lgggtdban a helyi 6nkorméanyzatok gazdalkodasasiat
elemeivel.

Kdvetelmények

1. A helyi 6nkormanyzas

A vizsgaz6 ismerje meg az onkormanyzas fogalmat, és legyen ké&pestatni az dnkormanyzas alapelemeit
(6néllésag, helyi feléksség, helyi demokracia), illetve ismerje az dnkormanyzéas forfikdzvetlen és kozvetett
hatalomgyakorlas).

2. Az dnkormanyzatok feladatrendszere

A koztisztviseb ismerje meg a helyi koztigyek fogalmat, és legyen képgazeldni a helyi kozugyek fogalomkorébe
tartozé onkormanyzati feladatokban, pontosan ismerje a kétéfefakultativ feladatrendszert, az azokhoz kapcsol6do
jogokat és kotelezettségeket, valamint az egyes dnkormasyiatk feladatrendszerében jelentk&ialonbségeket.

3. A helyi 6nkormanyzatok rendszere és egymashoz valé viszonyuk
A jeldlt legyen képes bemutatni a helyi dnkormanyzatok tipésaazok jogallasat, az 6nkormanyzatok szervezésével
kapcsolatos helyi és allami feladatokat.

4. A helyi kbzugyek igazgatasa

A koztisztvisebnek legyen éattekintése a helyi kdzszolgaltatdsokrol, a Hebyiszolgaltatasokhoz kapcsolodd
onkorményzati feldisség tartalmarél és a kdzszolgaltatasok szervezésével kapssimiormanyzati hataskorékr
valamint ismerje a kdzszolgaltatasok szervezésével kapcsolatskorgyakorlasthb szabalyait.

A jeldlt ismerje meg az 6nkormanyzati rendelettel szabalyozha@adaimi viszonyok korét, a rendeletalkotas eljarasi
szabalyait. (A jogalkotas &ltaldnos szabalyait, kovetelmeayeteled tantargy tartalmazza.)

5. Az dnkormanyzatok gazdalkodasa

A vizsgazo6 részletesen ismerje a helyi dnkormanyzatok beezikezetét: az allami tAmogatési formékat, a sajat
bevételek korét, és legyen képes bemutatni az dnkormanyaaltdonosi jellegét, az onkormanyzati vagyon
jellegzetességeit.

A koztisztviseb tudja meghatarozni a helyi dnkormanyzat sajatos allamhaztaitdsdgretét, ismerje a helyi
koltségvetési gazdalkodas alapvetzabdlyait, a koltségvetés és zarszdmadas készitésének mEndgéthelyi
gazdalkodas ellémzésének fontosabb szabdlyait. (A gazdalkodassal kapcsolateseisk egy részét a kotelez
vizsgatéargy tartalmazza.)

6. Az dnkormanyzatokkal kapcsolatos allami feladatok

A koztisztvised legyen képes értelmezni az dnkormanyzati autondmia fogaésatészletesen ismerje az allam
kbzponti szervei és a helyi nkormanyzatok kapcsolatat meghétarapelveket. A vizsgazo ismerje meg a kdzponti
allami szervek - mint jogalkotdk - szabalyozasi lékégeit és kotottségeit az dnkormanyzatok feladatrendszerének,
szervezetének, hkodésének és finanszirozasanak szabalyozdsaban, illetve a jeloje iamegyes kézponti allami
szervek és az 6nkormanyzatok kapcsolatanak alapzabalyait.

A koztisztviseb ismerje az dnkorményzatok torvényességi élieésére vonatkozdfszabalyokat és az elliémzés
kovetkezményeit.

A jeldlt részletesen ismerje az 6nkormanyzatok gazdalkodagétsékellensrzésére vonatkozé alapvéetzabalyokat.

7. A helyi 6nkormanyzatok szervezete éistuése

A koztisztvised részletesen ismerje a helyi 6nkorméanyzatok altaldnoseszsiv testiiletek, tisztségviék] hivatal,
részonkormanyzat, tarsulas - felépitésére és azok feladatdmmastmpz vald viszonyara vonatkozé alapvet
szabalyokat, az SzMSz jellegét &bl tartalmi elemeit, a szervezetalakitas szabadsagara ésikarlainatkoz6
elveket, rendelkezéseket. A vizsgazo részletesen ismerglya dnkormanyzatok tkddésére vonatkozd torvényi
szabalyokat



8. Az EU és az 6nkormanyzatok
A koztisztviseb ismerje az EU- tagsagbol fakado, a helyi dnkormanyzatokratkond fontosabb elvarasokat és
normékat.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Kdzponti Személyiigyi Szolgaltatd éxdéizgatasi Képzési Kézpont altal kiadott "Onkormanyzati
kdzigazgatas" cithjegyzet foglalja magéban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartozgesgémakorokd a vizsgakdvetelményeken tdlien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvetimblikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Kusztosné Nyitrai Edit (szerk.): A helyi 5nkorméanyzatskpénziigyeik, Consulting Rt., Budapest, 1998.
Dr. Verebélyi Imre (szerk.): Az 6nkormanyzati rendszegyaadzata, KIK-Kerszov, Budapest, 1999.

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapcsagdagbalyok:

2006. évi CXXVII. térvény a Magyar Koztarsasag 2007 .kéliségvetését

2006. évi CXXXIII. térvény advarosi onkormanyzat és a kerdleti 6nkormanyzatok kdziitd$megosztasrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatésagi eljaragzagaltatas altalanos szabalyairol

2004. évi CVII. torvény a telepulési 6nkormanyzatdiatcelt kistérségi tarsulaséarol

2000. évi XCVI. torvény a helyi 6nkormanyzati képwisejogéllasanak egyes kérdéseir

1999. évi XLI. torvény a terliletszervezési eljarasrol

1997. évi CXXXV. tdrvény a helyi dnkormanyzatok tarsuladasdegyuttriikddésés!

1997. évi C. torvény a vélasztasi eljarasrol

1997. évi XV. térvény a Helyi Onkormanyzatok Eurépai @jarol szo6lo, 1985. oktober 15-én Strasbourgban kelt
egyezmeény kihirdetésér

1996. évi XXV. tdrvény a helyi 6nkorméanyzatok adéssagrendefjasasairdl

1994. LXIV. torvény a polgarmesteri tisztség ellatdsanak edyedéseibl és az Onkormanyzati képviékl
tiszteletdijarol

1993. évi LXXVII. tdrvény a nemzeti és etnikai kisebbségejairdl

1992. évi LXXXIX. tdrvény a helyi dnkorméanyzatok cimzeticéftdmogatasi rendszebér

1992. évi XXXVIII. tdrvény az allamhaztartasrol

1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok és szervailkoztarsasagi megbizottat, valamint egyes centrdlis
alarendeltséfyszervek feladat- és hataskoéeir

1990. évi LXIV. térvény a helyi 6nkormanyzati képvislekEs polgarmesterek valasztasarol

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkorméanyzatokrol

1949. évi XX. tdrvény a Magyar Kéztarsasag Alkotmanyarol

297/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzigazgatasi hickia|

168/2006 (VII. 28.) Korm. rendelet az 6nkorméanyzatietgletfejlesztési miniszter feladat- és hataskirér

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a helyi dnkormanyzas alkotmanyos alapjait, éassaube a helyi 6nkormanyzas gyakorlasanak
kozvetlen maédjait!

2. Mutassa be a helyi dnkormanyzatok feladatrendszerét!

3. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok feladat- és hataskor teepitdietve a feladat- és hataskérdk atadasara és
atruhdzésara vonatkozébb szabalyokat (6nkorméanyzatok kozotti és dnkormanyzatoni belidatatadas)!

4. Sorolja fel a helyi dnkormanyzatok tipusait, és ismertesak @agéllasat @bb feladatok és hataskorok,
egymashoz valé viszonyuk)!

5. Mutassa be a helyi énkorményzatok szervezetét, és ismeadsslyi 6nkormanyzati képvisidre vonatkozé
szabalyokat!



10.

11.
. Ismertesse a helyi ®nkormanyzatoknak &tengedett kozponti tadéka mutassa be a normativ allami

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

Mutassa be a képvigetestiilet nikddését (SZMSZ, llések) és ismertesse a helyi 6nkormanyhzitottsagaira

és a részonkormanyzatokra vonatkozo rendelkezéseket!

Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok valasztott tisztséginsdpolgarmester, alpolgarmester, tanacsnok) valamint
a jegydre vonatkozé szabalyokat!

Ismertesse a kézponti allami szervek helyi 6nkormanyzatdegadsolatos feladatait!

Mutassa be a helyi 6nkorméanyzatok térvényességidliését és az dnkorméanyzati jogok védelmét! Sorolja fel a
kozigazgatasi hivatalolsbb feladatait!

Ismertesse a helyi dnkormanyzatok gazdalkodasara vonatéozétabalyokat, és sorolja fel az dnkorméanyzati
bevételeket!

Ismertesse részletesen a helyi énkormanyzatok sajat bewételei

hozzajarulasokat!

Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok allami tamogatasi zenéls és mutassa be a cimzett -és céltdmogatasokra
vonatkozé 8bb rendelkezéseket!

Mutassa be a terlleti kiegyeilia céljelleg decentralizalt és a kiegészthmogatasoksbb jellemit!

Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok kéltségvetési kapcsblatait

Mutassa be a helyi dnkormanyzatok gazdalkodasi 6fdéli szabalyait, és ismertesse az Onkormanyzati
adossagrendezési eljarast!

Ismertesse a helyi dnkormanyzati koltségvetés megalkotasderadtét, a koltségvetés tartalmat, és mutassa be az
atmeneti koltségvetésre, illetve a potkoltségvetésre vonatkzabalyokat!

Ismertesse a helyi 6nkormanyzati kdltségvetés tervezéséareddtségvetési rendeletre vonatkoz6 szabalyokat!
Ismertesse a helyi 6nkorméanyzatok gazdasagi és pénzigyiredeénekdbb szabalyait!

Mutassa be az 6nkormanyzati vagyon szerkezetét, és ismeaatesggonnal valdo gazdalkodasbb szabalyait!
Ismertesse az 6nkorméanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasat!



PENZUGYI ES KOLTSEGVETESI IGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazonak legyen atfogo6 ismeret@afpgalmarol, a pénzfolyamatokrdl, valamint a
jovedelmi aramlasoknak a modern piacgazdasagban betoibditidirol; a koteled tantargyi ismeretekre is
alapozva legyen attekintése az allamhéaztartds rendélzésariikodésédl, ismerje a kdzfeladatok ellatdsanak, a
kozpénzekkel valo gazdalkodasnak az alapelvedznetnyeit, eurGpai tendenciéit. Ismerje meg az eurdpai
kozds pénzhez elvezetit fébb allomasait, és az eurd lés&bvalamint altalaban az eurdpai uniés tagsaghol
fakadd kovetkezményeket.

Kovetelmények

1. A magyar pénzugyi és koltségvetési politikédégi utja napjainkig

A jeldltnek részletes ismereteket kell szereznie a magyenziigyi rendszerben, az éallampénziigyekben
bekodvetke# szerkezeti véltozasokrdl, a kdzpénzekkel valé gazdalkod#zményeinek és gondolatdnak
fejlédéséél, a pénzigyi és koltségvetési igazgatas altalanos élésimz eurdpai féjtiési tendenciairol.

2. Az dllampénzugyek és a pénzpolitika intézményei és takor

A jeldltnek részletes ismereteket kell szereznie az allamhéaztatkdtéelemetl, a kozottik végbemeén
pénzaramlasokrol; ajlbb bevételi tételek pénzpolitikai és pénzilgyi igazgatasirélyeiz dllamhaztartassihb
kiadasi tételeinek szerkezeibra kiadasok funkcioirdl, az allamkincstar intézmélyénz allami vagyon
privatizacidjaval, értékesitésével, kezelésével kapcsalagszabalyokrdl, pénzigyi elvekr a magyar allami
koltségvetés elkészitésének men#téra koltségvetés tervezési folyamatardl, ellegsésl és
kdnywvizsgélatardl, a kbzvagyon gazdasagpolitikai és igazpaérdésedil, a kdzponti koltségvetés, a helyi
onkormanyzatok gazdalkodasainak alapebieaz elkulonitett allami alapok |étesitésének indokairalamint
a monetaris politika céljairdl, intézmény@#ira jegybank jogallasarol és feladatairdl.

3. Koltségvetési és pénziigyi rendszeriink nemzetkdzi kapcsolédasai

A jeldltnek altalanos tajékozottsaggal kell rendelkeznimagyar gazdasag kafgnzigyi kapcsolatait tekintve
legfontosabb szergfi (igyében (az EU pénzigyi alapjai, az IMF és Vilagbank, az EBRB, OECD), a
globalizacio jelenségét, a nemzetkdzi pénz-dermozgasok nagy trendjeit ilign, az Eurdpai Unié és a
magyar koltségvetés kozotti kapcsolat kialakuladsar@lénlegi allapotarol.

4. A koltségvetési és pénziigyi folyamatok éliErsének és felligyeletének intézményei

A jeldltnek tajékozottnak kell lennie a koltségvetési gazutidls igazgatasi kérdés#djra pénzigyi rendszer
fobb szeredi (bankok, biztositok, nyugdijalapok) rendeltetésén pénzigyi piacok allami és fél-allami
intézményeidl (export-import bank, fejlesztési bank, allami garancia@dypa tkepiac bbb intézményeiil, a
pénzlgyi szolgaltatdsok végzésének jogi alapjait, a ptéhe és biztositasi piac felugyeletének intézményeit
illetéen, valamint a pénzlgyi igazgatas €s jogi szabalyozds eundda és egyéb nemzetkdzi dsszefliggései
vonatkozasaban.

Tananyag

A tananyagot a Kormanyzati Személyligyi Szolgdltatd és Kagamtasi Képzési Kozpont altal kiadott
"Pénziigyi és koltségvetési igazgatés"icjegyzet foglalja magaban.

Ajanlott irodalom és jogszabalyok

Azoknak, akik a tantargybdl vagy a tantargyhoz tartozéstireakorokl a vizsgakdvetelményeken tilien
ismereteket akarnak szerezni, a kdvethriblikaciokat ajanljuk a figyelmébe:

Bod Péter Akqs: Bevezetés a pénzugyek és a pénzpolitika vildgabdus Magyar Egyetemi Kiadé 2008.
Bod Péter Akos- Bager Gusztav: Gazdasagi kormanyzas tez&al és alkalmazkodas a magyar
gazdasagiranyitas intézményrendszerében, AULA Kiadé 2008.



Bod Péter Akos: A pénz vilaga - a vilag pénze, KIK-KERSZBudapest, 2001.

Dr. Bende-Szab6 Gabor -Dr. Perger Eva: Allamhaztartasi iseket€SZK, Budapest, 2007.

Foldes Gabor: A pénzigy-igazgatasi jog In: Ficzere Lajasgdes Imre (szerk.): Magyar kdzigazgatési jog -
Kulénos rész Eurdpai Unids kitekintéssel, Osiris Kiaddd&pest, 2006.

Simon Istvan: Adéjog, Osiris Kiadd, Budapest, 2007.

Simon Istvan: Pénziigyi jog, Osiris Kiad6, Budapest,7200

A tantargyhoz, illetve a tantargy egyes témakoreihez kapbs@gszabalyok:

2008. évi CIV. torvény a pénziigyi kdzvétgndszer stabilitasanakésttésésl
2008. évi ClII. térvény a pénzugyi szolgaltatdsokattéragyes torvények médositasarol
2008. évi LVI. torvény a hitelintézetekrés a pénziigyi vallalkozasokrol sz6l6
1996. évi CXII. térvény betétbiztositasi 6sszeghatar emetéti médositasrol
2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrol

2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

2001. évi CXX. torvény adkepiacrol

2001. évi LVIII. torvény a Magyar Nemzeti Bankrol

2000. évi C. térvény a szamvitélr

1999. évi CXXIV. térvény a Pénziigyi Szervezetek Allami Fydiligté sl

1997. évi LXXXII. térvény a magannyugdijrol és a magamuyjpénztarakrol
1996. évi CXII. térvény a hitelintézeték®és a pénzigyi vallalkozasokrol
1992. évi XXXVIII. torvény az allamhaztartasrol

1991. évi XLIX. torvény a egleljarasrol és a felszamolasi eljarasrol

Sz6beli kérdések

1. Mutassa be a pénz funkcioit, és e funkciok érvényesilését a témsggban, majd a piacgazdasagi
kortlmények kozott!

2. Ismertesse a pénzugyi és koltségvetési igazgatas funlatidit!

3. Mutassa be az allamhaztartas alkotéelemeit és a kozottiik fekaptisolodasokat!

4. Vazolja fel a magyar koltségvetési tervezés és parlanteihagyas menetét!

5. Jellemezze a koltségvetdbb tervezési eljarasait, technikait!

6. Ismertesse a magyar allamhéaztartésbhfbevételi, kiadasi tételeit!

7. Foglalja 6ssze az allamhaztartasi hiany meghatarozasanasnekr a hiany-finanszirozasnak fontosabb
kérdéseit!

8. Ismertesse a magyar kincstari rend alapintézményeit!

9. Mutassa be az allampénziigyek igazgatasi szervezetrendszerét!

10. Vazolja fel a magyar pénziigyi rendszer szerkezetét, jefiémz

11. Mutassa be az MNB jogallasat! Fejtse ki a jegybank mosgtalitikai feladatkorét, ismertesse a jegybanki
eszkoztarat!

12. Jellemezze a hataron atnyuld szolgaltatasok kozil a pétikedsozgasokdbb fajtait!

13. Ismertesse a magyar gazdasag szempontjabol lényeges nemaétitimiyi szervezeteket!

14. Vazolja fel hazank és az Eurépai Uni6é pénzigyi és koltségjuapcsolatat!

15. Mutassa be az uniés tagsag hatasait a koltségvetés srénebzés egyenlegének vonatkozasaban!

16. Mutassa be az addigazgatas alapelveit, ismertesse az APElAgagés feladatkorét!

17. Mutassa be a kdzkiadasok teljesitésének alapjait, ismertessgyamMAllamkincstar és az Allamaddssag
Kezeb Kozpont feladatait!

18. Vazolja a pénziigyi szektor feliigyeletének indokait, mutassaR®ZAF jogallasat és feladatkorét!

19. Vézolja a pénzugyi piacok biztonsagoskidését és az ligyfelek védelmét szolgald intézményeket!

20. Mutassa be a pénzligyi igazgatas és jogi szabalyozas euromaési@gyéb nemzetkdzi 6sszefiiggéseit!



